ПЛАН

учебно – воспитательной работы МОБУСОШ № 11

на 2012-2013 учебный год

Цель работы школы:      улучшение качества образования через переход педагогического коллектива на путь интенсивного инновационного развития с применением новых педагогических и информационных технологий.

Методическая проблема  - Формирование в коллективе командно-деятельностной культуры.

Задачи:     - углубленная диагностика деятельности всех участников образовательного  процесса;

- совершенствование деятельности службы мониторинга, планирования и коррекции учебно-воспитательного процесса;

- анализ и экспертиза проводимых экспериментов;

- максимальное использование полученных результатов  в повышении степени мотивированности и комфортности учебного процесса.

Задачи школы на 2012 – 2013 учебный год.

Основными направлениями, на которые необходимо обратить еще более пристальное внимание можно считать следующие:

1. Совершенствование ведения самостоятельного бухгалтерского учета;

2. Целевое использование денежных средств краевого и муниципального бюджетов, а так же полученного оборудования;

3. Подготовка необходимой документации к проведению аккредитации;

4. Работа по обеспечению обязательного общего образования;

5. Работа школы по введению ФГОС НОО.

6. Подготовка к итоговой аттестации учащихся, в том числе по предметам по выбору. 

7. Продолжить работу по подготовке учащихся к ЕГЭ и  введению его в штатный режим работы  школы.

8. Поэтапно создавать условия, способствующие переводу системы методической службы в режим развития:

- наличие программы развития школы и внутришкольной методической системы;

- моделирование методического процесса как системы, способствующей саморазвитию личности педагогов;

- наличие сплоченного по общности цели коллектива учащихся и учителей;

- организация оптимальной системы самоуправления;

- система эффективной научно-методической деятельности;

- проведение в школе инновационной, экспериментальной, опытной работы;

- наличие достаточной учебно-материальной базы и других ресурсов, необходимых для формирования оптимальной образовательной среды;

- набор альтернативных образовательных услуг в соответствии с потребностями участников педагогического процесса.

Приоритетные направления развития МОБУСОШ № 11

 в 2012-2013 учебном году:

1. Развитие творческих и интеллектуальных способностей у одарённых, способных учащихся, проявляющих интерес к гуманитарному, физико-математическому, естественно-научному, эстетическому или социально – экономическому направлениям.

2. Совершенствование образовательного процесса, профессиональной ориентации учащихся и системы специализации по профилям.

3. Систематизация и разработка методических рекомендаций для подготовки учащихся к единому  государственному экзамену по всем предметам.

4. Внедрение в практику новых образовательных технологий.
5. Подготовка конкурентноспособных, умеющих мыслить, восприимчивых к обучению граждан, владеющих комплексом компетенций, влюбленных в жизнь, творящих добро;

6. Объединение единомышленников – профессионалов, умеющих ценить свои знания и умения, уважающих себя, коллег, учащихся и их родителей.

7. Обеспечение комфортного сосуществование разным поколениям, национальностям, культурам, верованиям. 

Р А З Д Е Л  2

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ  ВСЕОБЩЕГО БАЗОВОГО ОБРАЗОВАНИЯ.

Организация деятельности школы, направленная на получение молодежью бесплатного общего образования: начального, основного, среднего (полного).

	 П/П 
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	примечания

	1.
	Провести учет детей школьного возраста по микрорайонам ст. Бесскорбной.
	август

январь
	Шестопалова С.Н.
	

	2. 
	Провести августовский сбор учащихся и сверку списков учащихся по классам.
	30.08.12 г.
	Администрация
	

	3.
	Провести выборочную проверку отдельных микрорайонов с целью уточнения правильности списков учащихся
	Сентябрь,

февраль
	Шестопалова С.Н.
	

	4.
	Провести проверку продолжения образования выпускниками 9-х классов.
	до 05.09.12
сентября
	Булычева О.Б.
	

	5. 
	Собрать сведения о трудоустройстве выпускников 11-х классов.
	до 10.09.12
сентября
	Серегина Н.К.
	

	6. 
	Организовать ежедневный контроль за посещаемостью школьных занятий учащимися 1-11-х классов
	постоянно

5-11 кл.

1-4 кл.
	Лисова Н.А.
Медведева О.П.

Емельяненко В.М.
	

	7.
	Организовать посещение учащихся на дому после 3-х дневного отсутствия в школе, с обязательным составлением отчета по этому поводу.
	Постоянно
	Кл. руководители

Шестопалова С.Н.
	

	8.
	Провести учет детей из «группы риска» и «неблагополучных» семей. Закрепить за ними шефов из числа общественности и учителей школы.
	Сентябрь
	 Шестопалова С.Н
	

	9.
	Организовать работу Совета профилактики.
	Сентябрь
	Директор
	

	10.
	Осуществлять ежедневный контроль за успеваемостью и посещаемостью занятий педагогически запущенными учащимися.
	В течение года
	Классные руководители
	

	11.
	Спланировать индивидуальную работу с учащимися, состоящих на различных видах профилактического учёта в планах воспитательной работы, планах работы кружков секций, библиотеки.
	Сентябрь
	 Шестопалова С.Н
	

	12.
	Организовать совместную работу школы и комиссии по работе с молодежью при администрации станицы.
	Сентябрь
	 Шестопалова С.Н
	

	13.
	Организовать работу комиссии по всеобучу при родительском комитете школы.
	Сентябрь
	 Макаренко Е.Г.
	

	14.
	Провести углубленный медосмотр школьников.
	Сентябрь

Октябрь
	Мед. сестра
	

	15.
	Составить списки учащихся, нуждающихся по состоянию здоровья в индивидуальном подходе в процессе обучения, довести их до сведения всех учителей, работающих с данными учащимися.
	Октябрь
	Тишина С.В.

Мед. сестра
	

	16.
	Организовать обучение на дому больных детей (по мере необходимости)
	Сентябрь
	Тишина С.В.
	

	17.
	Обследовать материально-бытовые условия жизни детей из малообеспеченных семей.
	Сентябрь

Октябрь
	Шестопалова С.Н.

Классные руководители
	

	18.
	Составить списки опекаемых детей, организовать регулярное посещение их на дому.
	Сентябрь
	 Акциева Н.Л.
	

	19.
	Оформить педагогические и медицинские документы на учащихся с отклонением в развитии.
	Декабрь
	Мед. сестра
	

	20.
	Провести педконсилиум в 1-х, 5-х, 10-х кл. с целью определения уровня интеллектуального развития учащихся и согласования направлений работы с ними. 
	Сентябрь,

Январь
	Тишина С.В.

Лисова Н.А.
	

	21.
	Систематически проводить сверку выбывших и прибывших учащихся; вести учет подтверждения на выбывших учащихся.
	В течение года
	Секретарь
	

	22.
	Проводить декады по охране здоровья детей и пропаганде здорового образа жизни в соответствии с планом работы мед. работника школы.
	В течение года
	Серегина Н.К.

Мед. сестра
	

	23.
	Провести рейд по профилактике детского травматизма и заболеваемости.
	Октябрь

Апрель
	Мед. сестра Дунин А.Д.


	

	24.
	Разработать план совместной работы школы и ДОУ по подготовке детей к школе.
	Сентябрь
	Тишина С.В.
	


	25.
	Проводить рейды по проверке санитарно-гигиенических условий школы.
	Октябрь

Февраль

Апрель
	Администрация
	

	26.
	Организовать горячее питание в школе, контролировать санитарно-гигиенические требования к его проведению, выполнение СанПиН. Организация льготного питания. Обеспечение режима горячего питания в начальной школе
	Сентябрь

Январь
	Директор

Коробкина С.И.

Шестопалова С.Н 
	

	27
	Своевременно оформлять материалы на учащихся и родителей, не исполняющих Закон РФ «Об образовании» ст.19 пункты 2, 4 с целью привлечения их к ответственности через педагогические и социальные службы школы
	В течение года
	 Шестопалова С.Н
	


Учебно-воспитательный процесс.

Организация учебно-воспитательного процесса. Всеобуч.

	П/П
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	примеча-

ния

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Подготовка учебных кабинетов к началу нового учебного года. Проведение смотра кабинетов
	24.08
	Администрациязав. кабинетами
	

	2
	Административное совещание по итогам смотра кабинетов
	24.08
	Директор
	

	3
	Участие в работе комиссии по приему школы к началу нового учебного года
	24.08
	Администрация зав. кабинетами
	

	4
	Комплектование 1-11 классов
	26.08
	Зам. директора по УВР
	

	5
	Уточнение списков учащихся по классам. 
	26.08
	Зам. директора по УВР
	

	6
	Издание приказов на вновь формируемые должности и вновь принимаемых работников.
	До 01.09
	Директор
	

	7
	Распределение недельной нагрузки учителей - предметников и учителей, работающих по совместительству.
	До 03.09
	Директор, зам. директора по УВР
	

	8
	Назначение классных руководителей, заведующих кабинетами.
	До 30.08
	Директор,

зам. директора по УВР,

зам.директора по ВР
	

	9
	Распределение общественных поручений.
	До 01.09
	Директор
	

	10
	Проверка наличия у учащихся учебников.
	01.09-03.09
	Классные руководители
	

	11
	Подготовка отчета о трудоустройстве выпускников 9, 11 классов.
	До 10.09
	Зам. директора по ВР
	

	12
	Подготовка отчета ОШ-1.
	До 20.09
	Зам. директора по УВР
	

	13
	Организация профильного и предпрофильного обучения учащихся 9–11классов 
	01.09–08.09
	Зам. директора по УВР, классные руководители
	

	14
	Организация работы факультативов, кружков.
	До 05.09
	Заместители директора
	

	15
	Организация индивидуального обучения 

на дому
	До 05.09

и в течение года
	Зам. директора по УВР 
	

	16
	Административное совещание по распределению доплат и надбавок
	05.09
	Директор, зам.директора по УВР, зам.директора по ВР

 ПК
	

	17
	Формирование дополнительных занятий учащихся по предметам в 9, 11 классах
	До 05.09
	Зам. директора по УВР
	

	18
	Организация работы специальных медицинских групп
	До 10.09
	Директор, руководитель МО по физической культуре
	

	19
	Собеседование с учителями по тематическому планированию
	До 10.09
	Зам. директора по УВР
	

	20
	Составление графика проведения практической части учебных программ (диктантов, контрольных и лабораторных работ)
	До 05.09, 
	Зам. директора по УВР


	

	21
	Диагностика общеучебных умений и навыков:

– в начальной школе;

– в 5–9 классах
	В течение года
	Зам. директора по УВР


	

	22
	Организация работы библиотеки: 

– анализ наличия литературы, обеспеченности учебниками; 

– проверка плана работы библиотеки с учащимися; 

– информирование учителей и учащихся о новых поступлениях; 

– проверка систематизации учебной, методической и художественной литературы
	До 01.09 

До 12.09 

В течение

года 

До 12.09
	зам. директора по УВР

Власова Е.М.
	

	23
	Организация и проведение месячников по всеобучу
	19.09–19.10

13.02–13.03
	Заместители директора
	

	24
	Проведение рейдов всеобуча
	По плану месячника
	Заместители директора
	

	25
	Проведение бесед с родителями учащихся, уклоняющихся от учебы
	В течение года
	Зам. директора по ВР
	

	26
	Проведение индивидуальных консультаций для родителей по вопросам учебно-воспитательного процесса
	В течение года
	Заместители директора по УВР, по ВР
	

	27
	Собеседования с классными руководителями по итогам успеваемости учащихся за четверть. 
	В конце каждой

четверти
	Заместители директора по УВР, по ВР
	

	28
	Анализ отчетов классных руководителей по итогам четвертей, обсуждение его на оперативных совещаниях
	В конце каждой четверти
	Заместители директора по УВР, по ВР
	

	29
	Проведение тематических контрольных срезов
	В течение года (по графику)
	Зам. директора по УВР
	

	30
	Смотр учебных кабинетов
	26.08

24.02
	Администрация ПК
	

	31
	Собрание трудового коллектива по итогам смотра кабинетов
	29.08

27.02
	Директор, зам. директора, ПК
	

	32
	Организация работы по переводу учащихся старшего звена, желающих продолжить обучение в системе вечернего образования
	В течение года
	Зам. директора по УВР, по ВР
	

	33
	Организация работы по подготовке и проведению промежуточной аттестации в 1–8, 10 классах
	Апрель

Май


	Зам. директора по УВР
	

	34
	Организация приема учащихся в 1 классы с учетом дифференциации учебного процесса:

– учет будущих первоклассников по микроучастку школы;

– прием заявлений и документов;

– проведение первичной диагностики детей учителями начальной школы;

– организация подготовительных занятий с будущими первоклассниками
	Январь

Март, август

Декабрь, январь
	Зам. директора по УВР, по ВР, секретарь, учителя начальных классов, Михалева Л.В.
	

	35
	Направление слабоуспевающих учащихся начального звена на медико-педагогическую комиссию
	Апрель–май
	Зам. директора по УВР,
 Лисова Н.А.
	

	36
	Проведение общешкольного собрания родителей учащихся 9, 11 классов по теме:

– «О порядке проведения итоговой аттестации в 2010–2011 учебном году»;

– «О процедуре приема учащихся в 10 класс и выполнение Федерального Закона о Всеобщем среднем образовании»
	15.05-18.05
	Директор, зам. директора по УВР, зам. директора по ВР,

Классные руководители


	

	37
	Организация работы по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в 9, 11 классах
	Март –июнь

 по плану
	Директор, зам. директора по УВР
	


Р  А  З  Д  Е  Л   3

               Методическая работа МОБУСОШ № 11
	П/п
	       Направление деятельности.

        Формы работы и содержание.
	    Сроки
	   Ответственные
	примечания

	1.
	Продолжить изучение 

- нормативных документов Министерства образования и науки РФ, Департамента образования и науки Краснодарского края, Управления образования администрации МО Новокубанский район;

- программ, учебников, новинок методической литературы ид.
	постоянно
	Администрация

Руководители МО


	

	2.
	Создать методический совет школы в составе:

Председатель: Тишина С.В.

члены: Шестопалова С.Н., Лисова Н.А., Серегина Н.К., Макаренко В.П., Вендина В.Г.,

Носенко Н.Г.(секретарь)
	 сентябрь 
	Тишина С.В.
	

	3.
	Проводить заседания метод. совета школы согласно плану
	 Один раз в четверть
	Тишина С.В.
	

	4.


	Организовать работу методического  объединения (пробл.группа)  школы над проблемой «Создание условий для развития, самоактуализация и  самореализации личности школьников».
	Октябрь

ноябрь


	Тишина С.В.
	

	5.
	Организовать работу методических объединений учителей-предметников:

филологического цикла - Макаренко В.П.

начальных классов – Лисова Н.А.

естественно – исторического цикла – Носенко Н.Г. 

дополнительного образования – Серегина Н.К.

классных руководителей - Вендина В.Г.

математики, физики, информатики и ИКТ- Оболенская М.Г.
	До 15.09 
	Тишина С.В.


	


План работы Методического совета

МОБУСОШ № 11

2011-2012 учебный год

	Дата проведения
	Тематика проводимых мероприятий
	 Ответственный
	Примечания

	Август
	1. Распределение обязанностей между членами МС

2. Планирование на новый учебный год:

- методической работы;

- рассмотрение и утверждение планов работы предметных МО

3. Анализ итоговой аттестации выпускников;

4. Обсуждение плана методической работы школы, планов  работы МС, МО на 2012/2013 учебный год.

5. Определение содержания, форм и методов повышения квалификации педагогов школы в 2012/2013 учебном году.

6. Рассмотреть положение о Всероссийском конкурсе профессионального мастерства педагогов «Мой лучший урок» в 2012-2013 учебном году.

7. Обновление портфолио для каждого работника педагогического коллектива.

8. Продолжить работу стратегической команды по реализации муниципальной площадки по теме «Создание системы поддержки талантливых школьников, общей среды для проявления и развития способностей каждого ребенка, стимулирования и выявления достижений учащихся».

9. Вводная диагностика «Основные затруднения  освоения технологией деятельностного метода» (анкетирование).  Мониторинг профессиональных затруднений учителей начальных классов.
1) Организация введения ФГОС начального общего образования в 

МОБУСОШ № 11. Задачи педагогического коллектива начальной школы и 

изучение нормативных документов.

2) Внутришкольные вопросы

Разработка и рекомендации к утверждению календарно-тематических планирований, рабочих программ в соответствии с требованиями к предметам цикла федерального компонента государственного стандарта начального общего образования, в т.ч. обязательного минимума содержания образования, установленного приказом МО РФ от 05.03.04 № 1089.     
	Тишина С.В.
Руководители  

          МО


	

	сентябрь
	1. Определение направлений поисково – исследовательской работы по предметам.

2. Составление плана подготовки к итоговой аттестации 2012-2013 г.

3.  Систематический мониторинг уровня качества образования учащихся начальных классов.
4. О состоянии обеспеченности учебниками учащихся школы.

5. Проведение административных стартовых контрольных работ по всем предметам: русский язык, математика, химия, география, физика, история, английский язык, биология.

10. Организация системы мониторинга качества обученности учащихся.
	Тишина С.В.

Носенко Н.Г.

Руководители МО


	

	Октябрь
	1. Организация школьных предметных олимпиад.
2. Пополнение тематических папок «Нормативно-правовая документация», «Региональный компонент», «Методическое объединение учителей начальных классов».
3. Итоги мониторинга учебного процесса за  первую четверть.

4. Создание группы контроля адаптации учащихся 5-х классов к обучению на второй ступени обучения, сформированности их знаний, умений, навыков.

5. Организация системы работы НОУ учащихся МОБУСОШ № 11 «Мысль».
Организация индивидуальных занятий и консультаций с одаренными детьми, имеющими способности и повышенную мотивацию к обучению по предметам.
	Тишина С.В.

Носенко Н.Г.

Руководители МО

Руководители МО

Руководители МО
	

	Ноябрь
	1. Создание творческих групп по подготовке к тематическому педсовету " Формирование компетенций учителя начальных классов и учащихся, как средство повышения качества образования».
2. Предварительный (предупреждающий) анализ успеваемости учащихся 10-11 классов по результатам первой четверти. Подготовка учащихся 10-11-х классов к освоению учебного материала.
1. Участие победителей школьного тура предметных олимпиад в муниципальном туре.
	Тишина С.В.

Руководители МО

Носенко Н.Г.
	

	Декабрь
	1. Награждение талантливых детей по итогам олимпиад и конкурсов.

2. Проведение и анализ проведенных КТДР по предметам.

3. Предварительный выбор экзаменов учащимися по предметам в 9 и 11 – х классах.
4. Создание группы   по подготовке к тематическому педсовету ««Перспективная начальная  школа» учебная деятельность в урочное и внеурочное время.»
	Тишина С.В.

Носенко Н.Г.

Руководители  МО

Библиотекарь  Власова Е.М.

Руководители МО
	

	Январь
	1. Результативность методической работы школы за первое полугодие, состояние работы по повышению квалификации учителей.

2. Итоги адаптационного периода учащихся 1-х и 5-х классов.
3. Анализ деятельности творческих микрогрупп по проблеме «Формирование навыков самоанализа и самоконтроля у учащихся». 

4. Итоги мониторинга учебного процесса за первое полугодие.

5. Работа с учащимися, имеющими повышенную мотивацию к учебно-познавательной деятельности: итоги участия  учащихся школы в муниципальных и окружных турах  интеллектуального марафона.

6. Создание творческой группы по подготовке к тематическому  педагогическому совету «Инновационные технологии обучения и воспитания как средства достижения нового качества образования.»
7. Организация предметных недель.
	Тишина С.В.

Руководители  МО 
	

	Февраль
	1. Организация работы по повышению педагогического мастерства учителей:

-  организация работы учителей над темами самообразования;

-  курсовая подготовка учителей;

-  проведение семинаров, «круглых столов» и т.д. 

-  посещение школьных и окружных семинаров, «круглых столов», педсоветов;

-  открытые уроки;

-  взаимопосещение уроков;

-  предметные недели;

-  работа творческих микрогрупп;

-  обобщение педагогического опыта.(в течение года)

2. Подготовка к итоговой аттестации учащихся 9,11 классов.

3. Оказание методической помощи учителям (по результатам диагностики).
	Тишина С.В.

Серегина Н.К.

Лисова Н.А.

Макаренко В.П.

Носенко Н.Г.
	

	Март
	1.Подведение итогов предметных недель

2. Подведение итогов аттестации, курсовой системы повышения квалификации педагогических кадров школы за 2012/2013 учебной год.

3. Подготовка к итоговой аттестации учащихся 9,11 классов.

4. Изучение потребностей учителя в развитии и саморазвитии (в рамках реализации основных направлений КПМО).

5. Создание творческой группы по подготовке к тематическому педагогическому совету «Материально-техническое обеспечение-основа реализации ФГОС начального общего образования. ФГОС общего образования  и новые санитарно-эпидемиологические правила и нормативы» 
	Руководители МО

Носенко Н.Г.

Тишина С.В.


	

	Апрель
	1. Подведение итогов обмена опытом и обобщения опыта.

2. Итоги мониторинга учебного процесса за четвертую четверть, год.

3. Результаты работы методического совета.

4. Обсуждение плана методической работы на 2013/2014 учебной год (МС, МО).

5. Проведение административных контрольных работ.

6. Мониторинг качества обученности
	Руководители МО

Тишина С.В.

Руководители МО
	

	Май
	1. Анализ деятельности методического совета за 2012-2013 учебный год.

2. Разработка нового учебного плана.

Разработка нового плана работы методического совета.
	 Тишина С.В.

Библиотекарь Власова Е.М

Руководители МО
	

	Июнь
	1. Анализ методической работы школы  в 2012-2013 учебном году.

2. Планирование работы методического совета школы в 2012-2013 учебном году.

3. Анализ  итоговой  аттестации 9-х; 11-х классов.
	Руководители МО

Тишина С.В.

Руководители МО


	


Установить работу метод кабинета на 2012-2013 гг. в следующем составе:

Председатель – 1. Тишина С.В.

Секретарь – 2. Носенко Н.Г. руководитель методического объединения естественно-исторического цикла

Члены МС – 3. Макаренко В.П. руководитель методического объединения учителей филологического цикла, руководитель отдела мониторинга,    

                     1. Лисова Н.А.-руководитель МО учителей начальных классов,

                     2. Вендина В.Г. -  руководитель МО классных руководителей,

                     3.Серегина Н.К.– руководитель МО предметов дополнительного образования  
                     4.Оболенская М.Г.- руководитель МО учителей математики, физики, информатики и ИКТ                  

О Б Я З А Н Н О С Т И:

Председатель – организует работу МС, обсуждают вопросы связанные с учебным процессом.

Секретарь – пишет протоколы заседаний, формирует методическую отчетную документацию.

Руководитель отдела мониторинга  – собирает базу данных для мониторинга, ведет оценочно-измерительную работу диагностики труда учащихся и  учителей, анализирует данные, обеспечивает гласность и  наглядность.

Руководители МО – планируют работу, организуют в МО научно-методический поиск решения проблемы, ведут диагностику и мониторинг успешности работы учащихся и учителей организуют работу с одаренными детьми и внеклассную работу по предмету.

Определить следующий состав комиссии школы по аттестации педагогических кадров в 2012 – 2013 учебном году.

 Председатель  школьной аттестационной комиссии – Тишина С.В. заместитель директора по  УВР.

   Секретарь комиссии – Носенко Н.Г.

   Члены комиссии:

· Е. Г. Макаренко – директор МОБУСОШ № 11

· С. Н. Шестопалова - зам. директора по ВР

· Т. А. Лугова – учитель математики

· Н. А. Лисова –руководитель МО учителей начальных классов

                                                     О  Б  Я  З  А  Н  Н  О  С  Т  И:

 Председатель – организует аттестацию педагогических кадров в соответствии с нормативно-правовыми документами, собирает базу данных о результативности работы педагогических кадров, оформляет необходимые документы и отчеты.

 Секретарь – ведет протоколы заседаний комиссии оформляет уголок аттестации, отслеживает выполнение графиков курсовой переподготовки и аттестации, составляет отчетность.

Члены комиссии – участвуют в работе АК, готовят необходимую информацию, формируют базу  данных о результатах  работы педагога.

ЗАДАЧИ  МЕТОДИЧЕСКИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ

   на   2012-2013 гг.

Учителей начальных классов

1. Повышение качества обучения:

· Активное использование современных педагогических и информационных технологий;

· Снижение чрезмерной интеллектуальной, эмоциональной и нервной нагрузки учащихся;

· Анализ возможностей внедрения новых учебно – методических комплектов для реализации разноуровневого обучения;

2. Повышение качества преподавания:

· совершенствование навыков педагогического мастерства;

· проектирование урока на основе учета разноуровневого обучения;

· обобщение и распространение опыта учителей по использованию дифференцированного обучения в образовательном процессе.

3. Совершенствование воспитательного процесса в формировании духовно – нравственных ценностей и патриотизма:

· Развитие соуправления учителей, учеников и их родителей;

· Обогащение содержания форм и методов внеурочной деятельности, направленных на активизацию жизнедеятельности школьного коллектива;

· Привлечение родителей к сотрудничеству.

Учителей предметов филологического цикла

1. Работать над подготовкой учащихся к ЕГЭ и ГИА.

- Выпустить информационный стенд для учащихся и их родителей,

- на каждом 3- м уроке в 10-11 классах выполнять упражнения в форме ЕГЭ,

- вести папки контроля по подготовке к ЕГЭ и ГИА, 

- отработать Демо - версию экзамена,

- знакомить родителей с уровнем знаний учащихся.

2. Обратить внимание на ведение школьной документации.

3. Вести работу по повышению самообразования учителей.

4. Улучшить практику взаимопосещений, выступлений учителей на педагогическом совете.

5. применять на уроках информационно- коммуникационные технологии. 
Учителей предметов естественно –исторического цикла

1. Работать над подготовкой учащихся к ЕГЭ и ГИА.

- Выпустить информационный стенд для учащихся и их родителей,

- на каждом 3- м уроке в 10-11 классах выполнять задания в форме ЕГЭ,

- вести папки контроля по подготовке к ЕГЭ и ГИА, 

- отработать Демо - версию экзамена,

- знакомить родителей с уровнем знаний учащихся.

2. Обратить внимание на ведение школьной документации.

3. Вести работу по повышению самообразования учителей.

4. Улучшить практику взаимопосещений, выступлений учителей на педагогическом совете.

5. применять на уроках информационно- коммуникационные технологии. 
Учителей математики, физики, информатики и ИКТ цикла

1. Работать над подготовкой учащихся к ЕГЭ и ГИА.

- Выпустить информационный стенд для учащихся и их родителей,

- на каждом 3- м уроке в 10-11 классах выполнять задания в форме ЕГЭ,

- вести папки контроля по подготовке к ЕГЭ и ГИА, 

- отработать Демо - версию экзамена,

- знакомить родителей с уровнем знаний учащихся.

2. Обратить внимание на ведение школьной документации.

3. Вести работу по повышению самообразования учителей.

4. Улучшить практику взаимопосещений, выступлений учителей на педагогическом совете.

5. применять на уроках информационно- коммуникационные технологии. 
Учителей предметов дополнительного образования

1. Обратить внимание на ведение школьной документации.

2. Вести работу по повышению самообразования учителей.

3. Улучшить практику взаимопосещений, выступлений учителей на педагогическом совете.

4. применять на уроках информационно- коммуникационные технологии. 

Классных руководителей 

1. Оказание помощи классному руководителю в совершенствовании форм и методов организации воспитательной работы.

2. Формирование у классных руководителей теоретической и практической базы для моделирования системы воспитания в классе.

3. Проведение воспитательного процесса на основе диагностики уровня воспитанности учащихся, мониторинга полученных результатов и их использование в дальнейшей работе.

4. Внедрение личностно – ориентированного подхода  в воспитательный процесс.

5. Изучение и обобщение интересного  опыта работы классных руководителей.

6. Развитие творческих способностей педагога.

РАБОТА 

С  ПЕДАГОГИЧЕСКИМИ  КАДРАМИ  ПО  ОБЕСПЕЧЕНИЮ  ВЫСОКОЙ  ЭФФЕКТИВНОСТИ  ИХ  ТРУДА  

	П/п
	       Направление деятельности.

        Формы работы и содержание.
	    Сроки
	Ответственные
	примечания

	1.
	Организовать обсуждение альтернативных программ и учебников, ФГОС НОО,  норм оценки ЗУНов уч-ся
	в течение

 года
	Руководители МО
	

	2.
	Предметным МО учителей школы организовать работу по самообразованию учителей и контроль за нею.
	регулярно


	Председатель МО
	

	3.
	Регулярно проводить методические оперативки и обзор:

· новинок методической литературы «Вестник образования»

· «Завуч»

· «Народное  образование»

· «Воспитание школьников»

· «Учительская газета»
	в течение

года
	Макаренко Е.Г.

Власова Е.М.

Тишина С.В.
Шестопалова С.Н.


	

	4.
	Дальнейшее сотрудничество с АФ ККИДППО по реализации программы развития школы на 2010-2013
	постоянно
	администрация
	

	5.
	В рамках общешкольной проблемы создания условий для развития и самореализации личности школьника продолжить работу временных творческих коллективов учителей (ВТК):

· «Успешное обучение»

· «Диагностика и педагогический мониторинг»
	в течении

       года
	Руководители ВТК


	

	6.
	Провести открытые уроки:

 - учителей, имеющих высокие квалификационные разряды с целью обобщения опыта их работы по теме «Применение информационно-коммуникационных технологий в обучении».
	ноябрь
	Тишина С.В.

Носенко Н.Г.


	

	7.
	Организовать взаимопосещение  уроков и внеклассных мероприятий.

Вести диагностику учащихся 1 –х классов, перешедших на ФГОС НОО.
	ноябрь

февраль

март
	Тишина С.В.

Шестопалова С.Н.
	

	8.
	Провести аттестацию учителей: 

согласно списку поданных заявлений на 2012-2013 учебный год
	В течение учебного года
	Тишина С.В.


	

	9.


	Закрепить наставников за молодыми учителями с целью организации индивидуальной помощи учителям по методическим вопросам.
	сентябрь
	Тишина С.В.


	

	10.
	Разрешить работать на самоконтроле  учителям с обязательным проведением стартовых и итоговых срезов, мероприятий по обобщению опыта их работы:

 Носенко Н.Г., Серёгина Н.К.
	Сентябрь, Весь учебный год
	Тишина С.В.


	

	11.
	Подготовить и провести творческий отчет школы «День открытых дверей» перед родителями и общественностью станицы.
	март
	Администрация,

Пед. коллектив
	

	12.
	Провести проверку планирования и организации педагогами мероприятий по охране труда (пр. МОРФ № 92 от 27.03.95 г.)
	октябрь
	Булычева О.Б.

Медведева О.П.
	


План

работы школьной аттестационной комиссии МОБУСОШ №11

ст. Бесскорбной  муниципального образования Новокубанский район

на 2012-2013 учебный год

	№ п\п
	Мероприятия
	   Дата
	Ответственный  за  проведение
	Отметка о выполнении

	   1
	Прием заявлений от аттестуемых и их регистрация
	Апрель-Май
	Секретарь АК
	

	   2
	Составление списка педагогических работников, выходящих на аттестацию по плану в текущем учебном году.
	Сентябрь
	 Зам.  председателя  АК         
	

	 3

 4
	Составление графика прохождения аттестации сотрудниками ОУ

Собеседование с членами аттестационной комиссии с целью формирования экспертных групп
	Сентябрь
	 Зам. председателя АК
	

	  5
	Формирование экспертных групп в соответствии со списком педагогических работников, выходящих на аттестацию
	Сентябрь
	Зам. председателя АК
	

	   6
	Проведение консультаций для экспертных групп с целью оказания помощи в проведении экспертизы
	В течении аттестации
	Председатель АК
	

	   7
	Оформление стенда «Аттестация педагогических работников»
	Сентябрь
	Секретарь АК
	

	   8
	Инструктивный семинар для членов аттестационной комиссии «Нормативные документы по аттестации  педагогических работников»
	Сентябрь
	 Зам. председателя АК
	


	   9
	Совещание при заместителе председателя аттестационной комиссии «Формы и процедуры аттестации»
	Сентябрь
	Зам.  председателя АК                              
	

	10
	Проблемный  семинар для членов экспертной группы «Экспертиза в процедуре аттестации педагогических работников. Формы и процедуры аттестации педагогических работников»
	Сентябрь
	Зам. председателя  АК 
	

	11
	Инструктивно-методическое занятие «Психолого-педагогические основы экспертной деятельности»  
	Сентябрь
	Зам. председателя АК. Педагог-психолог   
	

	12
	Семинар-практикум для членов групп «Анализ в системе экспертной деятельности. Процедура экспетизы. Экспертная оценка. Оформление результатов экспертизы.»
	Октябрь
	Зам. председателя АК
	

	13
	Семинар-практикум для членов экспертных групп «Экспертиза творческого отчета. Экспертиза методических, экспериментальных разборок и проектов. Организация и проведение собеседования экспертов с аттестуемым.» 
	Октябрь
	Зам. председателя АК 
	

	14
	Разборка и корректировка  уже готовых  тестов анкет, методик для оценки профессиональной  деятельности учителей школ в соответствии заявленной формы.
	Апрель-август
	Зам. председателя АК
	

	15
	Подготовка тесовых заданий по предметам для учащихся, учителя которые выходят на аттестацию
	Апрель-август
	Зам. председателя АК
	

	16
	Утверждение перечня материалов, необходимых для оценки уровня квалификации сотрудника ОУ и эффектности его работы.
	Сентябрь
	      Председатель АК   
	

	17
	Утверждение текстов анкет, тестов, вопросников для собеседования, методик, необходимых для оценки профессиональной деятельности учителей
	Сентябрь
	Председатель АК
	

	 18
	Заседание аттестационной  комиссии
	По графику
	Председатель АК
	

	   19 
	Утверждение программ аттестации сотрудников ОВ (индивидуально для каждого сотрудника в соответствии с заявленной формой).
	По графику
	Председатель АК
	

	  20
	Экспертиза результатов педагогической деятельности аттестуемых учителей  (анализ статистических данных, контрольных срезов, оценка качества подготовки учащихся, посещение уроков и открытых мероприятий и т.п.).
	По графику
	Экспертные группы
	

	   21
	Осуществление контроля за соблюдением процедуры  аттестации экспертными группами.
	В период работы ЭГ
	Члены аттестационной комиссии
	

	  22
	Осуществление контроля за соблюдением процедуры аттестации экспертными группами.
	В период работы  ЭГ
	Председатель АК
	

	   23
	Осуществление взаимодействий с членами аттестационной комиссией, с кафедрами ВУЗов по вопросам аттестации педагогических работников школы. (по мере необходимости)
	В течение года
	    Председатель АК
	

	   24
	Организация работы по рассмотрению конфликтных  ситуаций, возникших в ходе аттестации педагогических работников школы.
	В течение года
	Председатель АК
	

	  25
	Проведение совещаний с членами экспертных групп «О ходе и результативности проведения экспертизы»
	В течение года
	 Председатель АК
	

	   26
	Систематизация и обобщение результатов деятельности аттестуемого. Подготовка  документации по результатам экспертизы.
	В течение года
	Члены экспертных групп
	

	  27
	Оформление экспертного заключения с указанием соответствия (несоответствия) заявленной категории.
	В течение года
	Члены экспертных групп
	

	  28
	Ознакомление аттестуемого с экспертным заключением
	В течение года
	Председатели ЭГ
	

	  29
	Итоговое заседание аттестационной комиссии вынесением решения о соответствии (несоответствии)  запрашиваемой категории (после оформленного заключения).
	В течение года
	Председатель АК
	

	  30
	Проведение итогов работы аттестационной комиссии за год. Выступление на школьном педагогическом совете.
	Май
	Председатель АК
	


РАБОТА 

АДМИНИСТРАЦИИ ШКОЛЫ И ПЕДАГОГИЧЕСКОГО КОЛЛЕКТИВА

ПО РЕАЛИЗАЦИИ  ВЫДВИНУТЫХ  ЦЕЛЕЙ  И  ЗАДАЧ 

НА  2012 – 2013  УЧ. ГОД  

1. Изучение изменений в Законе об образовании. 

2. Анализ учебно-воспитательной работы школы в 2011 -2012 учебном году. Задачи на новый учебный год.

3. Утверждение учебного плана на 2012 -2013 учебный год.

4. Утверждение плана подготовки к итоговой аттестации в основной и старшей школе.

О промежуточной аттестации учащихся школы.

О количестве учебных недель по классам согласно БУП 2012 -2013 учебного года.

О количестве учебных недель по классам согласно ФГОС НОО 2012 -2013 учебного года.

5. Внедрение инновационных технологий.

6. Проект Публичного отчета по школе за истекший учебный год.

7. Утверждение календарно-тематических планов и модифицированных программ учителей.

8. Выборы секретаря педагогического совета школы.

II.

1. Организация работы по сохранению и укреплению здоровья школьников.

2. Анализ работы школы по итогам I-ой учебной четверти 2012 -2013 учебного года.

3. Анализ воспитательной работы по итогам I-ой учебной четверти 2012 -2013 учебного года.

4. Анализ проведения работы по антинаркотическому воспитанию.

5. Об итогах работы школы в организации горячего питания школьников.

III. 

1. Критерии эффективности предпрофильной, профильной подготовки как одного из условий социализации школьников. Итоги преподавания элективных курсов в I-ом полугодии 2012-2013 учебного года.
2. Анализ результатов диагностирования учащихся 1,2-х классов по ФГОС, 
5-х классов.
3. Анализ учебно-воспитательного процесса в школе по итогам I   полугодия 2012-2013 учебного года.

4. О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в МОБУСОШ № 11 в свете требований Закона № 1539-КЗ.

5. О работе МОБУСОШ № 11 по обеспечению обязательного общего образования.

6. Обобщение опыта работы аттестующихся учителей.

7. Анализ итогов единого  государственного экзамена в Краснодарском крае в 2012 году и задачах педагогического коллектива МОБУСОШ № 11 в 2013 году. Утверждение списка персонала ППЭ из числа работников МОБУСОШ № 11 при проведении ЕГЭ-2013.

8. Утверждение Положения о Штабе воспитательной работы в МОБУСОШ № 11. Утверждение нового состава Штаба воспитательной работы.

9. Анализ работы Совета профилактики за I полугодие 2012-2013 учебного года. Задачи Совета профилактики на II полугодие 2012-2013 учебного года. Утверждение нового состава Совета профилактики.

IV.

1. Вопросы реализации Национальной образовательной инициативы «Наша новая школа».

2. О ходе реализации плана проведения мероприятий в рамках Года учителя.

3. Деятельность Штаба воспитательной работы в МОБУСОШ№ 11. Взаимодействие Штаба воспитательной работы с социальным окружением школы. 

4. Об итогах учебно-воспитательной работы школы за третью четверть 2012 -2013 учебного года.

5. Задачи на 4-ю четверть:

· подготовка к итоговой аттестации;

· организация оздоровительной кампании «Лето -2013».

6. Утверждение списков экзаменов по выбору учащимися 9-х 11-х классов 2012 -2013 учебного года.

V.

1. Утверждение экзаменационного материала для выпускников 9 и 11 классов.

2. Утверждение графика дежурства учителей во время экзаменов.

3. Утверждение графиков экзаменов и состава экзаменационных комиссий для итоговой  аттестации в 9 и 11 классах.

4. Утверждение «Положения о выставлении итоговой и годовой оценки учащимся 9 –х и 11-х классов».

5. Утверждение графика отпусков учителей школы.

6. Участие коллектива МОБУСОШ № 11 в подготовке и проведении операции «Каникулы».

VI.

1. Доклад «Взаимодействие классных  руководителей с родителями учащихся в период летних каникул».

2. О допуске уч-ся 11 –х классов к итоговой аттестации 2012 -2013 учебного года.

3. Утверждение перечня учебно – методической литературы в школе на 2012 -2013 учебный год.

4. О реализации решения коллегии Федерального агентства по образованию о ходе реализации Федеральной целевой программы «Повышение безопасности дорожного движения в 2006 -2013 годах».

VII.

1. О допуске к экзаменам учащихся 9-х классов.

2. О переводе учащихся 1-8 классов и 10-х классов (девушек) в следующий класс по итогам 2011 -2012 учебного года.

3. О награждении уч-ся 1-8 классов и 10 класса Похвальным листом «За отличные успехи в учении» по итогам 2011 -2012 учебного года.

4. Анализ работы по проведению занятий предшкольной подготовки.

5. О технике безопасности в период проведения оздоровительной кампании «Лето -2013».

6. Организация и проведение летней оздоровительной кампании «Лето 2013»:

· «Лето – отдых»;

· «Лето – труд»;

· Занятость учащихся, состоящих на различных видах учёта.

7. Об организации и проведении торжественной линейки «Праздника Последнего звонка».

8. Изучение Положения об условном переводе учащихся в общеобразовательных учреждениях Новокубанского района.

9. Об обеспечении обязательного общего образования в школах Новокубанского района.

VIII.

1. О проведении повторной государственной аттестации выпускников 9-х классов, получивших по одной неудовлетворительной оценке.

2. Об утверждении комиссий для проведения повторной государственной (итоговой) аттестации по русскому языку и математике.

3. Об утверждении итоговых отметок по предметам, изменённых по результатам выпускных экзаменов за курс основной общей школы.

4. О выдаче аттестатов об основном общем образовании.

ПЛАН

совещаний при директоре в МОБУСОШ №11

на 2012-2013 учебный год

	№

п/п
	Месяц
	Объект контроля
	Вид контроля
	Цель контроля
	Ответственные

	1.
	Август - сентябрь
	1. О распределении нагрузки, о доплатах, о стимулирующем фонде.
	Т.к


	Ознакомление коллектива  с нагрузкой.


	Директор



	
	
	2. Обеспеченность учебниками.
	Т.о


	Подготовка к тарификации

Обеспеченность учебниками

Укомплектованность классов
	Власова Е.М.

Лисова Н.А.
Тишина С.В.

	
	
	3. Результаты комплектования классов. Набор в 1 и 10 классы.
	Кок


	
	

	
	
	4. Организация адаптационного периода в 1-х классах. Знакомство с положениями и инструкциями.
	Кок


	Анализ протекания «острого» периода адаптации 1-4-х классов


	Шестопалова С.Н., Дунин А.Д.



	
	
	5. Состояние техники на начало учебного года, предупреждения ЧС, профилактика ДДТ.
	Т.к


	Охрана жизни и здоровья людей.


	Директор

Павлова Г.В., 

Шестопалов С.Н.

Директор



	
	
	6. Формирование МС и МО.


	Т.к


	Повышение качества работы школы

Работа школы в перспективе. 


	

	
	
	7. Выполнение программы развития в новом учебном году.
	Т.к


	
	

	
	
	8.Собеседование с классными руководителями 1-11 классов по социальному паспорту класса ТБ, с документацией, профилактической работе и педагогической поддержке.
	Т.к


	Сбор информации по классу


	

	
	
	9. Итоги медицинского осмотра сотрудников на начало учебного года.

10. Состояние пожарной безопасности.
	Т.к

Т.к.
	Охрана жизни учащихся и сотрудников.

Охрана жизни учащихся и сотрудников.
	Директор

	2.
	Октябрь
	1. Контроль посещаемости учащихся.


	Т.к


	Анализ работы учителей и классных руководителей контролю посещаемости учащихся
	З.д. ВР



	
	
	2. Организация занятий спецгрупп по физической культуре.
	Т.к


	Профилактика пропусков уроков.

Проверка наличия групп


	Серегина Н.К.

	
	
	3. Режим работы факультативов, кружков.
	Т.к


	Проведение занятий согласно расписанию


	З.д.ВР



	
	
	4. Состояние личных дел учащихся школы.
	Т.к


	Выполнение Закона
	Лисова Н.А.,



	
	
	5. Организация обучения на дому.
	Т.к


	Качество ведения занятий
	Михалёва Л.В.

З.д.УВР

З.д.ВР

	
	
	6. Организация системы дополнительного образования детей в школе.
	Ф.к.
	Оценка расписания работы творческих объединений школьников, наличие образовательных программ.
	

	3
	Ноябрь
	1. Работа с отстающими в учёбе учащимися 5-9 классы.
	Т.к
	Оценка индивидуальной работы учителей-предметников по ликвидации пробелов в знаниях учащихся.

Соблюдение единого орфографического режима при ведении тетрадей, своевременность их проверки учителями.

Охват учащихся занятостью на осенних каникулах

Повышение качества методической работы.

Анализ выполнения нормативных документов школы по проведению итоговой аттестации выпускников. Анализ содержания экзаменационного материала, расписание консультаций.

Анализ работы учителей и классных руководителей по контролю посещаемости учащимися занятий. Профилактика пропусков уроков.

Вести учёт посещаемости учащихся. Соблюдать все необходимые меры по профилактике и предупреждению гриппа
	З.д УВР



	
	
	2. Ведение рабочих и контрольных тетрадей учащимися 8-х классов по алгебре, геометрии, русскому языку и литературе.
	Ф.к


	
	Лугова Т.А.
Зубкова Л.А.

Ситникова Е.В.

	
	
	3. Занятость учащихся на осенних каникулах
	Т.к


	
	З.д.ВР



	
	
	4. Организация работы МО. Проведение предметных олимпиад.
	Т.к


	
	З.д УВР



	
	
	5. Организация подготовки к государственной аттестации выпускников.
	Ф.к


	
	З.д.УВР



	
	
	6. Контроль посещаемости
	Т.к


	
	З.д ВР



	
	
	7. Профилактика гриппа.


	Т.к
	
	Мед. Сестра школы



	4
	Декабрь
	1. Об административной ответственности за нарушение законодательства РФ в области образования.
	Т.к


	Контроль за выполнением в полном объёме общеобразовательных программ в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса

Ведение журнала передачи дежурств и журнала регистрации граждан, посещающих школу

Соблюдение ТБ

Просвещение педагогического коллектива по теме инклюзивного образования

Выполнение здоровье-сберегающих технологий

Контроль ношения школьной формы среди учащихся

Провести разъяснительскую работу среди учащихся и их родителей по Закону

Усилить работу с учащимися по подготовке их к ЕГЭ и ГИА
	Директор

З.д.ВР

	
	
	2. О безопасности МОБУСОШ №11. Пропускной режим в школе.
	
	
	З.д.ВР

Дунин А.Д.



	
	
	3. О пожарной безопасности


	
	
	З.д.ВР



	
	
	4. Инклюзивное образование детей с ограниченными возможностями здоровья.


	Т.к
	
	З.дВР



	
	
	5. Организация горячего питания в школе за родительскую плату.


	Т.к
	
	З.д.ВР



	
	
	6.Воспитание культуры одежды, умение носить деловую одежду.
	Т.к


	
	З.д.УВР

	
	
	7. Исполнение Закона №1539 КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае»
	Т.к


	
	

	
	
	8. Информирование педагогических работников школы по подготовке к ГИА.
	Т.к


	
	

	
	
	9. О сдаче информации, проведении диагностической работы, отчёты классных руководителей, листы взаимопосещений, журнал консультаций.
	Т.к


	Ведение школьной документации в соответствии с требованиями


	З.д.УВР



	
	
	10. План работы в последние дни 2-й четверти, предупреждения по технике безопасности на Новогодних ёлках, вблизи водных объектов, представления уведомлений в ГАИ.
	Т.к


	Соблюдение ТБ


	Директор
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	Январь
	1. Вопрос о распределении нагрузки, о доплатах, о стимулирующем фонде. Тарификация
	Т.к


	Ознакомление коллектива  с нагрузкой.

Подготовка к тарификации

Довести до сведения учителей информацию о государственной (итоговой) аттестации обучающихся

Разъяснительная работа среди учителей

Изучение положения об аттестации учащихся

Довести информацию до сведения учителей
	Директор

З.Д.УВР

Директор

З.д. УВР

	
	
	2. Государственная (итоговая) аттестация обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2012 – 2013 учебном году.
	Т.к


	
	

	
	
	3. Разъяснение порядка проведения государственной (итоговой) аттестации в 2013 году.
	Т.к


	
	

	
	
	4. Положение об аттестации учащихся.
	Т.к
	
	

	
	
	5. Информация о категорическом запрете пользования телефона на экзамене ГВЭ.
	Т.к
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	Февраль
	1. Отношение учителей к школьному имуществу. Об ответственности заведующих кабинетами за всё имеющееся имущество в кабинете.
	Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к
	Контроль за отношением к имуществу в кабинетах

Контроль за выполнением инструкций работы предметных МО

Не допустить нарушений в работе школы по подготовке выпускников 9-х и 11-х классов к государственной (итоговой) аттестации

Контроль работы школьного гардероба

Вести учёт посещаемости учащихся. Соблюдать все необходимые меры по профилактике и предупреждению гриппа

Отслеживание детей, относящихся к микрорайону МОБУСОШ №11

Уточнить сведения по учебникам

Изучение схемы организации и проведения единого государственного экзамена на территории Краснодарского края
	Директор

З.д.УВР

Директор

З.д.УВР

Директор

Директор

З.дВР

Власова Е.М.

Директор

	
	
	2. Инструкция заполнения журналов в случае отсутствия учащихся на контрольных работах. О государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования в 2010 году.
	
	
	

	
	
	3. О проведении районного конкурса «Учитель года 2013»
	
	
	

	
	
	4.О нарушениях в работе общеобразовательных учреждений по подготовке выпускников 9-х и 11-х классов к государственной (итоговой) аттестации.
	
	
	


	
	
	5. Об открытии школьного гардероба
	
	
	

	
	
	6. О гриппе
	
	
	

	
	
	7. Подворовый обход
	
	
	

	
	
	8. Сбор сведений об учебниках Федерального перечня и учебниках по предмету «Кубановедение»
	
	
	

	
	
	9. Об утверждении схемы организации и проведения единого государственного экзамена на территории Краснодарского края
	
	
	

	
	
	10.   Контроль посещаемости учащихся.
	Т.к

Ф.к

Т.к

Т.к.

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к


	Анализ работы учителей и классных руководителей по контролю учащимися занятий. Профилактика пропусков уроков

Анализ проведения мероприятий по военно-патриотическому воспитанию учащихся

Контроль спортивно-массовой и оздоровительной работы в школе

Анализ работы с учащимися, стоящими на учёте в комиссии по делам несовершеннолетних

Анализ результатов КТДР

Анализ комплектования

Анализ графика отпусков

Изучение выплат по коммунальным услугам
	З.д.ВР

З.д.ВР

Дунин А.Д.

Серегина Н.К.
З.д ВР

Лисова Н.А.
З.Д.УВР

Стаценко Т.Н.

Серёгина Н.К.

Директор

Председатель ПК



	
	
	11. Организация военно-патриотического воспитания в школе.
	
	
	

	
	
	12. Организация спортивно-массовой и оздоровительной работы в школе.


	
	
	

	
	
	13. Организация педагогической поддержки и профилактика правонарушений (по результатам 1-го полугодия).
	
	
	

	
	
	14. Анализ результатов КТДР, подготовка и проведение.
	
	
	

	
	
	15. Предварительное комплектование 1-ых, 10-ых классов.
	
	
	

	
	
	16. Составление графика отпусков на 2012-2013 учебный год.
	
	
	

	
	
	17. Выплаты льгот по коммунальным услугам.
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	Март
	1. Подготовка к экзаменам:

-организация работы с учащимися по определению экзаменов по выбору и подготовке;

-организация работы по подготовке к экзаменам по профильным предметам;

-организация работы со слабоуспевающими.


	Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к
	Анализ хода подготовки к экзамена.

Проверка соблюдения техники безопасности в мастерских, учебных кабинетах, спортивных залах. Оценка работы по профилактике ДТП

Охват учащихся спортивной работой

Анализ работы учителей и классных руководителей по контролю учащимися занятий. 

Выполнение нормативных документов, пропусков уроков.

Индивидуальная работа с учащимися

Анализ: организация повторения учебного материала с целью подготовки к итоговой аттестации; составление экзаменационного материала; уровня сложности заданий, соответствия требования программ; списков учащихся на сдачу экзаменов по выбору; расписание экзаменов
	З.дУВР

Булычёва О.Б.,

Дунин А.Д.

З.дВР

З.дУВР,

З.дВР

З.дАХЧ

Директор

Соц.педагог

З.д.УВР

	
	
	2. Работа по охране труда, профилактике ДТП
	
	
	

	
	
	3. Работа спортивных секций


	
	
	

	
	
	4. Контроль посещаемости учащихся. Состояние научно-методической работы в школе. Обобщение опыта.
	
	
	

	
	
	5. Соблюдение санитарных правил в начальной школе на уроках (физкультура, личная гигиена, режим проветривания, организация прогулок, домашнего задания и др)
	
	
	

	
	
	6. Отчёт социального педагога по работе с детьми


	
	
	

	
	
	7. Подготовка к экзаменам (организация повторения)
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	Апрель
	1. Отчёт о работе кафедр технологии, физической культуре и ОБЖ


	Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к

Т.к
	Анализ выполнения нормативных документов, решений и рекомендаций, заседаний, педсоветов, подготовки к аттестации

Оценка посещённых занятий, успеваемости «трудных» учащихся. Анализ результативности индивидуальной работы

Выявление одарённых детей

Анализ работы учителей и классных руководителей по контролю учащимися занятий. Профилактика пропусков уроков

Анализ работы библиотеки

Состояние выполнения учебных программ
	З.дУВР

З.дВР

Соц.педагог

З.дУВР

З.дУВР

З.дВР

Власова Е.М.

Зав.каф.

	
	
	2. Результаты работы по профилактике девиантного и аддитивного поведения детей и подростков в ОУ

3. О результатах участия в районных, городских, областных предметных олимпиадах


	
	
	

	
	
	4.Контроль посещаемости
	
	
	

	
	
	5. Работа библиотеки


	
	
	

	
	
	6. Выполнение учебных программ
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	Май
	1. Контроль посещаемости учащихся


	Т.к


	Анализ работы учителей и классных руководителей по контролю учащимися занятий. Профилактика пропусков уроков
	З.дУВР

З.дВР



	
	
	2. О готовности к проведению итоговой и промежуточной аттестации обучающихся


	Т.к


	Анализ выполнения нормативных документов школы по проведению итоговой аттестации выпускников. Анализ содержания экзаменационного материала, расписание консультаций

Результаты подготовки к летнему отдыху детей
	З.дУВР

Зав.каф.



	
	
	3. Готовность к организации летнего оздоровительного отдыха обучающихся
	Т.к


	Подведение итогов


	З.дВР

Пед.организатор

	
	
	4. Собеседования с учителями, руководителями МО (кафедр), заместителями директора по анализу работы за прошедший и планированию на новый учебный год. Анализ выполнения календарного учебного графика, учебных программ и тематических планов.
	Т.к


	Анализ заявок кафедр и МО по распределению учебной нагрузки в новом учебном году, выявление вакансий
	З.дУВР

З.дВР

Директор



	
	
	5. Работа с педагогическими кадрами
	Т.к
	
	Зав.каф.



П Л А Н

административных совещаний

в МОБУСОШ №11 на 2012 -2013 учебный год

	Месяц
	Обсуждаемые вопросы
	Ответственные
	Примечания

	Август - сентябрь
	1. О распределении функциональных обязанностей между членами администрации школы.
	Директор

Директор

З.д. УВР

З.д. УВР

Конференция

Директор

Дунин А.Д.

Дунин А.Д.

З.Д. ВР
	

	
	2. О расстановке педагогических кадров. Тарификация.
	
	

	
	3. Организация начала учебного года, сбор информации для отчётов.
	
	

	
	4. Организация работы по делению групп при изучении английского языка.
	
	

	
	5. Выдвижение кандидатур в состав Попечительского Совета
	
	

	
	6. Гигиенические требования к условиям обучения в МОБУСОШ №11 ( Сан Пин 2.4.2.1178-02).
	
	

	
	7. О мерах по укреплению пожарной безопасности Инструктаж.
	
	

	
	8. Работа по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в 2012 -2013 уч. году.
	
	

	
	9. Контроль за организацией питания.
	
	

	Октябрь
	1. Работа учителей начальной школы по адаптации первоклассников к обучению в школе.
	Лисова Н.А.

З.д. ВР

З.д. УВР

Серёгина Н.К.

З.д. ВР

Инспектор

З.д. ВР

З.д. УВР


	

	
	2. Об организации дополнительного образования детей в школе.
	
	

	
	3. О подготовке базы данных для обеспечения проведения ЕГЭ в 2012 -2013 уч. году.
	
	

	
	4. О состоянии спортивной работы в школе.
	
	

	
	5. Об утверждении плана мероприятий по профилактике безнадзорности, правонарушений, злоупотребления.
	
	

	
	6. Об организации родительского всеобуча.
	
	

	
	7. О совершенствовании краевой нормативно –
	
	

	
	8. правовой базы, конкурсов лучших учителей и общеобразовательных учреждений в рамках ПНПО в 2012-2013 уч. году.
	
	

	Ноябрь
	1. О подготовке и проведении школьного районного тура предметных олимпиад.
	З.д. УВР

З.д. УВР

Медведева О.П.

З.д. УВР

З.д. УВР

З.д. ВР


	

	
	2. Анализ работы школы в первой четверти.
	
	

	
	3. Выполнение Инструкции о порядке ведения трудовых книжек в МОБУСОШ №11.
	
	

	
	4. Об организации занятий с уч-ся, находящимися на индивидуальном обучении.
	
	

	
	5. Организация работы со школьниками, имеющими высокую мотивацию к учебно-познавательной деятельности.
	
	

	
	6. Об организации военно-патриотического воспитания.
	
	

	Декабрь
	1. О социальной и педагогической поддержке детей – сирот и детей из малообеспеченных семей.
	З.д. ВР

Михалёва Л.В.

Дунин А.Д.

З.д. УВР

З.д. УВР

Серёгина Н.К.

З.д. УВР
	

	
	2. О проведении операции «Каникулы».
	
	

	
	3. Анализ выполнения мероприятий по профилактике детского травматизма и пожарной безопасности.
	
	

	
	4. Выполнение программ по учебным предметам и выявление причин отставания школьников в первом полугодии.
	
	

	
	5. Об объективности выставления четвертных оценок.
	
	

	
	6. О выполнении правил техники безопасности в спортивных залах.
	
	

	
	7. О ведении классных журналов.
	
	

	Январь
	1. Об итогах аттестации работников школы.
	З.д. УВР

З.д. УВР

Дунин А.Д.
	

	
	2. О ходе инновационной работы в школе.
	
	

	
	3. О выполнении правил техники безопасности в кабинетах химии, биологии, физики, мастерских и спортивном зале.


	
	

	Февраль
	1. Состояние работы с неблагополучными семьями.
	З.д. ВР

З.д. ВР


	

	
	2. Состояние работы с социально – неблагополучными семьями, социально – опасными и семьями, находящимися в трудной ситуации.
	
	

	Март
	1. О предварительной тарификации.
	Директор

Михалёва Л.В.

З.д. УВР


	

	
	2. О проведении операции «Каникулы».


	
	

	
	3. О выполнении учебных программ (анализ классных журналов).
	
	

	Апрель
	1. О проведении Единого дня правовых знаний.
	З.д. ВР

З.д. ВР, Серёгина Н.К.

З.д. УВР

З.д. УВР

М.С., З.д. УВР


	

	
	2. О внедрении здоровьесберегающих технологий в образовательный процесс.
	
	

	
	3. О ведении классных журналов.
	
	

	
	4. О выполнении практической части учебных 
	
	

	
	5. курсов физики, химии, географии и биологии.
	
	

	
	6. О контроле за сохранением здоровья школьников в период их подготовки к экзаменам.
	
	

	Май
	1. Формирование учебного плана школы на новый учебный год.
	Директор

З.д. ВР

З.д. УВР

Власова Е.М.

Секретарь
	

	
	2. О подготовке и проведении праздника последнего звонка и выпускных вечеров.
	
	

	
	3. Анализ результатов итоговых контрольных работ.
	
	

	
	4. О состоянии трудовых книжек.
	
	

	
	5. О состоянии личных дел уч-ся.
	
	

	Июнь
	1. Результаты диагностики профессиональной деятельности учителей школы.
	З.д. УВР

З.д. УВР

З.д. УВР

Секретарь.
	

	
	2. О выполнении образовательных программ (анализ классных журналов).
	
	

	
	3. О выполнении обязательного минимума содержания образования на первой ступени школы.
	
	

	
	4. Об оформлении личных дел уч-ся.
	
	


План совещаний

при  заместителе директора  по учебно- воспитательной работе

на 2012-2013 учебный год.

	№
	Месяц
	   Тема совещания
	Ответственные
	Примечания 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Сентябрь
	1. Инструктаж по заполнению и ведению классных журналов 5-11- х классов.

2. Подведение итогов проверки правильного оформления классных журналов в 5-11-х классов.

3. Результат проверки календарно- тематических планов.

4. Подведение итогов классно- обобщающего контроля в 5-х классах по проблеме « Адаптация пятиклассников к новым условиям»

5. Механизмы введения стандартов второго поколения
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, руководители ШМО

Зам. директора по УВР, педагог- психолог.
	

	2
	Октябрь
	1. Содержание и правила подготовки выпускников в 9-х и 11-х классов к сдаче государственной аттестации в новой форме ЕГЭ.

2. Результаты проверки тетрадей для контрольных работ по математике, русскому языку и литературе с целью изучения их правильного оформления и соблюдения единого орфографического режима в 8 классах.

3. Подведение итогов проверки дневников учащихся 9-11 классов с целью изучения их правильного оформления и соблюдения единого орфографического режима.
	Зам. директора по УВР 

Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР
	

	3
	Ноябрь
	1. Подведение итогов проверки классных журналов 5-11 классов с целью изучения объективности выставления четвертных отметок, выявление системы работы со слабоуспевающими учащимися.

2. О результатах посещения и анализа уроков литературы в  11  классе.

3. Диагностика знаний. (План ЕГЭ)
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР


	

	4
	Декабрь
	1. Об итогах проведения административных рубежных контрольных работ по графику административных контрольных работ.

2. Результат пробного тестирования по русскому языку в 11 классе.

3. Подведение итогов проверки классных журналов 5-11 классов с целью изучения выполнения учебных планов первого полугодия, объективности выставления четвертных и полугодовых отметок.
	Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, руководители МО


	

	5
	Январь
	1. Подведение итогов успеваемости выпускников 11 класса, претендующих на получение золотых и серебряных медалей, и выпускников 9-х классов на получение аттестатов особого образца.

2.  результаты проверки контрольных тетрадей по математики, русскому языку и литературе у учащихся 5-6 – классов с целью изучения системы работы над ошибками, объективности оценивания и видов контрольных работ.

3. Результат проведения административных контрольной работы по алгебре и началам анализа в 10-х классах с целью  изучения усвоения  учащимися темы «Решение тригонометрических уравнений и неравенств»

4. Об уровне преподавания физики в 9-х и 10-х классах.

5. Инструктаж организаторов школы по предстоящему пробному репетиционному  тестированию по математике  в 11 классе.
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР
	

	6
	Февраль
	1. Результат проведения административной   

  контрольной работы по математике      в 6-х классах по теме «Сложение и вычитание положительных и отрицательных чисел».

2. Подведение итогов проверки дневников учащихся 5-11 классов с целью изучения объема домашнего задания, регулярности выставления учителями отметок в дневники учащихся, системы взаимодействия классного руководителя с родителями школьников.

3. Инструктаж по проведению репетиционного  тестирования по алгебре и русскому языку в новой форме в 9-х классах.

4. Результаты пробного репетиционного тестирования по алгебре в 9-х классах в новой форме.
	Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, руководители МО


	

	7
	Март
	1. Результаты пробного репетиционного тестирования по  русскому языку в 9-х классах в новой форме.

2. Подведение итогов проведения административной контрольной работы по алгебре и началам анализа в  11 классе с целью  изучения усвоения  учащимися темы « Решение нелинейных  уравнений и систем уравнений».

3. Анализ посещения уроков в 9-х классах с целью изучения подготовки выпускников к государственной (итоговой) аттестации.

4. О проведении итоговой аттестации выпускников в 9-х и 11 классов.

5. Результаты проверки классных журналов 5-11- х классов с целью изучения посещаемости учащимися учебных занятий и накопляемости отметок.
	 Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, социальный педагог
	

	8
	Апрель
	1. Результат проведения административных контрольных работ по

 - алгебре в 7-х классах,
 - русскому языку в 8-х классах. 
2.  Итоги посещения уроков в 11 классе с целью изучения подготовки выпускников к государственной (итоговой) аттестации.
	Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР
	

	9
	Май
	1. Результаты проведения итоговых контрольных работ по математике и русскому языку в 5-6-х классах.

2.  Итоги  проверки классных журналов 5-8- х классов с целью изучения выполнения программного материала за учебный год, объективности выставления годовых отметок.

3. Подведение итогов переводных экзаменов в 5-8-х и 10-х классах.
	Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР, руководители МО
	

	10
	Июнь
	1. Инструктаж классных руководителей 9-х и 11-х классов по правильному заполнению аттестатов и приложений к ним.

2. Подведение итогов проведения ЕГЭ по математике и русскому языку в 11 классе

3. Подведение итогов проведения итоговой аттестации по алгебре, русскому языку, обществознанию и биологии в новой форме в 9-х классах
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, руководители МО

Зам. директора по УВР, руководители МО
	


П Л А Н       Р А Б О Т Ы

ПМП  консилиума Бесскорбненской МОБУСОШ № 11

 на 2012-2013 учебный год.

	№

п/п
	                Мероприятия
	Ответственный
	  Сроки
	 Примечание

	
              Адаптивный  этап

	1. 
	Мониторинг «Психологическая готовность первоклассников к школьному обучению, перешедших на ФГОС НОО».
	педагог,

кл. рук-ль
	сентябрь
	

	2.
	Анализ социальной ситуации развития (Сбор о семье, условиях жизни, воспитание, обучения).  
	кл. рук-ль
	сентябрь

октябрь
	

	3.
	Сбор анамнестических данных, анализ медицинской документации, первичное медицинское обследование.
	мед. сестра

педиатр


	октябрь
	

	4.
	 ЗАСЕДАНИЕ  №  1

1.Утверждение плана работы на новый учебный год;

2. Обработка результатов набора в 1-й класс (заявления от родителей, желающих обучать своего ребенка в возрасте до 6,6 лет)
	Члены консилиума
	Август 2012 г.
	

	5.
	 ЗАСЕДАНИЕ  № 2

1.Ранняя  диагностика учащихся на предмет отставания в развитии;

2. Выработка рекомендаций по проведению коррекционно-развивающих мероприятий.
	Председатель 

ПМПК

Члены консилиума

Учителя начальных классов
	Ноябрь 2012 г.
	

	6.
	ЗАСЕДАНИЕ  №  3

1.Анализ результатов коррекционно-педагогического воздействия на учащихся;

2. Проведение углубленного  обследования учащихся, имеющих трудности в обучении.
	Председатель 

ПМПК

Члены консилиума

Учителя начальных классов
	Февраль 2013 г.
	

	7.
	ЗАСЕДАНИЕ  №  4

1.Подведение итогов коррекционно-развивающей работы (составление заключений, представлений, рекомендаций по дальнейшей работе с учащимися)

2. Обновление заявлений от родителей, дети которых обучаются по рекомендациям районной ПМПК
	Председатель 

ПМПК

Члены консилиума

Учителя начальных классов
	Апрель 2013 г.
	

	8.
	Оформление документов на заседание районной ПМПК
	Учителя начальных классов

ЗУВР
	Апрель 2013 г.
	


	9.
	Информационно-коррекционная работа с родителями (согласование сроков проведения заседаний ПМПК в районе, оповещение родителей, оформление поступающей информации)
	Консилиум 

Кл. рук.

ЗУВР
	Апрель-май 2013 г.
	

	10.
	Обработка документов районной ПМПК
	Председатель 

ПМПК
	Май-июнь  2013 г.
	

	11.
	Анализ работы за истекший год и составление плана работы на 2013-2014 учебный год с учетом новых положений и нормативных документов.
	Члены консилиума


	Июнь  2013 г.
	

	12.
	Организация диагностики учебно-воспитательного процесса и реализация индивидуально-коррекционной программы.
	председатель

завуч
	Февраль

март
	

	13.
	Организация проведения  рубежной диагностики.
	специалисты
	март
	

	14.
	Проведение рубежной диагностики 
	психолог

кл.рук-ль

педагог
	апрель
	

	15.
	Индивидуальные и групповые занятия по адаптации.
	психолог


	декабрь

январь

март
	

	16.
	Организация учебного и воспитательного процесса (индивидуально).

Реализация индивидуальной программы коррекции.
	учитель, 

кл. рук-ль

логопед
	декабрь

январь

февраль
	

	17.
	Организация обследования с учетом необходимости взаимодействия специалистов по ранее составленным планам. Сведение результатов работы. 
	председатель консилиума
	март
	


С О С Т А В      П М П К

МОБУСОШ № 11 ст. Бесскорбной в 2012-2013 учебном году

Постоянный  состав

Председатель консилиума – заместитель директора по учебно – воспитательной работе –Тишина Светлана Викторовна;

Секретарь – ответственный за предшкольную подготовку МОБУСОШ № 11 Михалёва Любовь Васильевна;

Члены комиссии:

1. Заместитель директора по воспитательной работе – Шестопалова Светлана Николаевна;

2. Учитель русского языка 5 «А» класса Вендина Валентина Григорьевна

3. Учитель начальных классов Лисова Наталья Анатольевна

4. Учитель начальных классов Анциборова Галина Николаевна
ПЛАН

работы начальной школы 

на 2012-2013 учебный год

	Месяц
	Направление деятельности
	Содержание деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	Август
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Организационно-педагогические мероприятия.

Работа с педкадрами.
	Августовская конференция.

Педсовет.

Организация работы в 1 классе. 

Адаптационный период. Знакомство с нормативными документами.

Заседание МО. Задачи МО на 2012-2013  учебный год. Планирование работы.

Комплектование классов. Обеспеченность учебно-методическими комплектами. Проведение Дня  знаний.

Собеседование с учителями о готовности к работе в 2012-2013  учебном году. Уточнение нагрузки.
	Зам. директора по УВР

Руководитель МО начальных классов
	

	Сентябрь
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Работа с педкадрами.

Система ВШК.

Совместная работа школы с семьей, общественностью.

Укрепление учебно-материальной базы.

Организационно-педагогические мероприятия.
	Организация деятельности МО, микрогрупп по параллелям. Работа по преемственности. Организация работы по изучению социального состава семьи. 

Собеседование с учителями по вопросам КТП.

Совещание при завуче «Система требований и рекомендаций по ведению школьной документации».

Стартовый контроль во 2-4 классах. Цель: диагностика опорных знаний

       русский язык

       математика

       литературное чтение.

Анализ уровня готовности детей к обучению в школе (1-й класс)

Проведение родительских собраний. Выборы РК.

Санитарное состояние кабинетов. Соблюдение требований СанПИНа. Оформление стендов. 

Тарификация. 

Корректировка расписания.

Изучение состояния здоровья учащихся.

Инструктаж учителей по предупреждению детского травматизма.
	Руководитель МО начальных классов

Зам. директора по УВР,

руководитель МО начальных классов

Зам. директора  по УВР,

руководитель МО начальных классов

Учителя начальных классов

Зам. директора по х/ч

Учителя начальных классов

Директор, зам. директора  по УВР
	

	Октябрь
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Работа с педкадрами.

Система ВШК.

Совместная работа школы с семьей, общественностью.

Организационно-педагогические мероприятия.
	Состояние адаптации учащихся в 1 классе.

Мотивация учебной деятельности учащихся.

Выполнение программы за 1 четверть.

Совместная работа с библиотекой.

Работа микрогрупп по параллелям.

Работа по самообразованию учителей. 

Работа по аттестации учителей.

Рубежный контроль по итогам 1 четверти в 3-4 классах по русскому языку и математике. Цель: выявление результативности обучения за 1 четверть.

Посещение уроков математики. Цель: мотивация учебной деятельности.

Проверка журналов.

Заседание РК по вопросам совместной работы.

Закон РФ «Об образовании», Устав школы о правах и обязанностях родителей и детей. Проведение индивидуальных консультаций для родителей 1 классов.

Посещаемость учащимися школьных занятий. Окончание 1 четверти (подготовка распоряжений).

Планирование работы учителей в каникулы. Предварительные итоги успеваемости.
	Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов, библиотекарь

Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора  по ВР, учителя 1-х классов

Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов, учителя начальных классов


	

	Ноябрь
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Работа с педкадрами.

Система ВШК.

Совместная работа школы с семьей, общественностью.

Укрепление учебно-материальной базы.

Организационно-педагогические мероприятия.
	Работа по устранению перегрузки учащихся.

Работа по предупреждению неуспеваемости, ликвидации пробелов в ЗУН учащихся.

Итоги адаптационного периода (1 класс).

Заседание МО. Педсовет.

Проверка документации за 1 четверть. Контроль 4-х классов. Текущие контрольные работы во 2-4 классах. Проверка тетрадей 2-4 классов, дневников 3-4 классов, проверка журналов.

Родительские собрания в 1-4 классах. Проверка качества питания учащихся. 

Смотр учебных кабинетов. Цель: создание комфортной среды, эстетическое оформление кабинетов.

Проверка готовности к зиме.

Итоги и анализ успеваемости учащихся 3-4 классов за 1 четверть.

Работа по устранению перегрузки учащихся. Дозировка домашних заданий.

Рейды всеобуча по первым классам.  


	Зам. директора  по УВР,  учителя начальных классов

Директор, зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора  по ВР, родительский комитет

Директор, зам. директора  по УВР, зам. директора по ВР, зам. директора по х/ч, председатель профкома

Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов, учителя начальных классов
	

	Декабрь
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Работа с педкадрами.

Система ВШК.

Совместная работа школы с семьей, общественностью.

Укрепление учебно-материальной базы.

Организационно-педагогические мероприятия.
	Использование новых технологий в работе учителей.

Собеседование с учителями по тематическому планированию на 2 полугодие.

Посещение уроков чтения в 1-4 классах. Цель: изучение системы работы учителей по развитию навыков чтения.

Проверка журналов, дневников, тетрадей. 

Промежуточный контроль 3-4 классов по литературному чтению, русскому языку, математике, окружающему миру.

Диагностика учащихся 1 классов.

Подготовка актового зала к проведению новогодних праздников. 

Тепловой и световой режим  в школе. Проверка состояния кабинетов.

Предварительные итоги успеваемости за 2 четверть. Организация окончания 2 четверти.

План-график работы учителей в зимние каникулы. 

Выполнение программы за 2 четверть.

Собеседование с учителями по итогам 2 четверти. 

Анализ состояния и ведения школьной документации.


	Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора  по УВР, зам. директора по ВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора  по ВР, родительский комитет

Зам. директора по х/ч

Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов
	

	Январь
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Работа с пед.кадрами.

Система ВШК.

Совместная работа школы с семьей, общественностью.

Укрепление учебно-материальной базы.

Организационно-педагогические мероприятия.
	Анализ динамики образовательного процесса по итогам 1 полугодия.

Заседание МО, внесение изменений в содержание методической работы с учителями на основе данных за 1 полугодие, самоанализа  работы  учителей.

Педсовет.

Собеседование с учителями по итогам 1 полугодия. 

Перспективная расстановка кадров на 2013-2014  учебный год.

Фронтальный контроль. Посещение уроков русского языка во 2-4 классах. Цель: активизация мыслительной деятельности учащихся на уроке.

Текущие КР по русскому языку и математике во 2-4 классах.

Проведение родительских собраний в 1-4 классах по итогам 1 полугодия.

Заседание РК. 

Подведение итогов работы за 1 полугодие.

Работа по оформлению кабинетов. 

Санитарное состояние кабинетов, столовой.

Подготовка к приему учащихся в 1 класс.

Планирование работы с будущими первоклассниками.


	Директор, зам. директора по УВР

Директор, зам. директора  по УВР

Зам. директора  по УВР

Зам. директора по ВР, учителя начальных классов

Учителя начальных классов, зам. директора по  АХЧ
Зам. директора  по УВР, зам. директора по ВР
	

	Февраль
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Работа с педкадрами.

Система ВШК.

Совместная работа школы с семьей, общественностью.

Организационно-педагогические мероприятия.
	Контроль за выполнением государственной программы. Работа по развитию речи учащихся на уроках.

Организация работы со слабоуспевающими.

Предметные недели.

Анализ работы учителей по самообразованию. 

Планирование учебы учителей на новый учебный год.

Посещение уроков чтения, истории, кубановедения, английского языка, природоведения. Цель: развитие речи учащихся, познавательных интересов, активизация учащихся на уроках.

Проверка журналов, дневников, тетрадей. 

Текущие КР по русскому языку и математике во 2-4 классах.

Заседание РК. 

Проверка качества питания.

Организация и соблюдение режима питания учащихся.

Дополнительные каникулы в 1 классе.

Подготовка и проведение праздника «День защитников Отечества».
	Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов, учителя начальных классов

Зам. директора  по УВР

Директор, зам. директора  по УВР, зам. директора по ВР

Зам. директора  по ВР, родительский комитет

Директор, зам. директора  по ВР, родительский комитет


	

	Март
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Работа с педкадрами.

Система ВШК.

Совместная работа школы с семьей, общественностью.

Укрепление учебно-материальной базы.

Организационно-педагогические мероприятия.
	Работа по преемственности. Организация взаимопосещения уроков в 4-5 классах.

Организация повторения изученного материала.

Собеседование с учителями по тематическому планированию на 4 четверть.

Посещение уроков во 2-4 классах. Цель: организация текущего и обобщающего повторения. 

КР во 2-4 классах по русскому языку и математике. Цель: определение уровня знаний, умений, навыков  учащихся.

Проверка журналов, дневников.

Родительские собрания в 1-4 классах.

Подготовка и проведение праздника 8 Марта.

Смотр учебных кабинетов. Развитие кабинетов.

Предварительные итоги успеваемости за 3 четверть.

Организация окончания 3 четверти.

Планирование работы учителей в каникулы.

Собеседование с учителями по итогам 3 четверти.

Выполнение программы за 3 четверть.

Оформление информационно-аналитических документов.
	Учителя начальных классов, учителя 5-6 классов

Зам. директора  по УВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора  по УВР

Учителя начальных классов, родительский комитет

Директор, зам. директора по х/ч,председатель профсоюзного комитета

Зам. директора по УВР, зам. директора по ВР, учителя начальных классов
	

	Апрель
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Работа с педкадрами.

Система ВШК.

Совместная работа школы с семьей, общественностью.

Укрепление учебно-материальной базы.

Организационно-педагогические мероприятия.
	Организация обобщающего повторения.

Качество использования нового оборудования.

Собеседование с учителями по учебно-методическому обеспечению учебного процесса на 2012-2013 учебный год.

Посещение уроков музыки, трудового обучения, информатики. Цель: методика и стиль преподавания.

Проверка дневников, контрольных тетрадей.

Изучение запросов родителей на образовательные услуги.

Проверка качества питания, санитарного состояния столовой.

Учебно-методическая база на новый 2013-2014 учебный год.

Работа по комплектованию 1 классов.

Предварительные итоги успеваемости за 4 четверть.

Подготовка к анализу работы за 2012-2013 учебный год и планированию работы на 2013-2014 учебный год.
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора по УВР, зам. директора по ВР

Директор, зам. директора по УВР, зам. директора по ВР, родительский комитет

Директор, зам. директора по х/ч

Зам. директора по УВР, руководитель МО начальных классов


	

	Май
	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования.

Работа с педкадрами.

Система ВШК.

Совместная работа школы с семьей, общественностью

Укрепление учебно-материальной базы.

Организационно-педагогические мероприятия.
	Выполнение теоретической и практической части программы.

Уровень обученности учащихся 1-4 классов.

Собеседование с учителями по итогам методической работы за год и о планах на 2013-2014 учебный год.

Аттестация учителей.

Посещение уроков в 4 классах.

Проверка журналов, дневников, тетрадей, личных дел.

Проверка документации МО.

Итоговый контроль 2-4 классов по литературному чтению, русскому языку, математике.

Проведение итоговых родительских собраний.

Организация проведения праздников: «День Победы», «До свидания, начальная школа!».

Проведение собрания для родителей будущих  первоклассников. Тема: «О готовности ребенка к обучению в школе».

Подготовка начальной школы к новому 2013-2014 учебному году.

Работа по приему учащихся в 1 класс.

Комплектование классов на новый 2013-2014 учебный год.

Расстановка кадров.

Анализ работы за 2012-2013 учебный год.

Планирование работы на 2013-2014  учебный год.

Оформление документации.

Итоги успеваемости учащихся за год.

Сбор информации о летнем отдыхе.

Подготовка и утверждение учебного плана.

Формирование общешкольного годового плана.
	Зам. директора по УВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора по УВР, руководитель МО начальных классов

Директор, зам. директора по УВР

Зам. директора по ВР, руководитель МО начальных классов

Зам. директора по х/ч, учителя начальных классов

Зам. директора по УВР, зам. директора по ВР, руководитель МО начальных классов, учителя начальных классов


	


Р  А  З  Д  Е  Л   4

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  ПЕДКОЛЛЕКТИВА  ШКОЛЫ, НАПРАВЛЕННАЯ  НА  УЛУЧШЕНИЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО  ПРОЦЕССА.

	№

п/п
	Направление деятельности, формы работы и содержание.
	     Сроки
	 Ответственный

	1.
	Продолжить организацию работы по преемственности:

детский сад – начальная школа;

основная школа – средняя школа.

Рабочие программы, УМК. учебников нового поколения УМК «Школа 21 века», согласно ФГОС НОО.
	С 01.09
	Тишина С.В.
Лисова Н.А.

	2.
	 С целью совершенствования программного образования:

 а) организовать индивидуальную помощь учащимися в группах.

 б) организовать обучение учащихся 5-9 класса в факультативе:

  «Информатика», «Физическая культура», «Основы православной культуры»

 в) организовать работу спортивных секций и кружков
	с 01.09

с 01.09.2010 г.

с 01.09
	Администрация 

администрация

Администрация 

	3.
	Организовать группы предметных консультантов, подготовить информационные материалы под рубрикой «Учись учиться», «НОТ школьника» - в каждом предметном кабинете. Организовать взаимопомощь в классах, контроль за текущей успеваемостью школьника (экран успеваемости).

Создание банка данных успешности педагогической деятельности.
	до 15.10
	Классные руководители

	4.
	Обеспечить необходимый подбор учебно-наглядных пособий, дидактических средств обучения, их рациональное размещение в кабинете.
	в течение года 
	зав.кабинетами,

учителя,

директор

	  5.
	Провести смотр и оценку деятельности предметных кабинетов по созданию условий для развития учащихся.
	сентябрь,

апрель
	Комиссия, назначенная приказом по школе

	6.
	Провести предметные недели, смотры знаний учащихся, турниры и т. д.:

· биология, химия

· математика, физика, ОИВТ

· литературы, музыки и ИЗО

· лингвистические

· история, география

· труда и спорта
	ноябрь

октябрь

апрель

март
	Серегина Н.К.
Турченко Н.В.

Оболенская М.Г.

Зубкова Л.А.

Макаренко В.П.

Носенко Н.Г.

Булычева О.Б

	7.
	Проводить систематический контроль по всем предметам учебного плана.

«Перспективная начальная  школа» учебная деятельность в урочное и внеурочное время. 
	по плану ВШК
	Администрация



	8.
	Провести внутришкольные олимпиады 

· по математике, физике, химии, биологии, географии,

· по русскому языку и литературе

· по иностранным языкам

· по ИЗО.
	в течение года
	Председатель МО

Рук-ли кафедр

	9.
	Организовать профориентационную работу и индивидуальные консультации в 9-х и 11-х классах.
	в течение года
	Шестопалова С.Н.

Педагог-психолог

	10.
	Организовать подготовку и проведение итоговой аттестации в 9-11-х классах.
	май 

июнь
	Тишина С.В.

	11.
	Организовать проведение входных и итоговых контрольных работ во 2-8-х, 10-х классах.
	сентябрь

май
	Тишина С.В.

	12.
	Организовать учебно-опытническую работу на пришкольном ОУУ.
	в течение года
	Турченко Н.В.

	13.
	Организовать работу библиотеки по пропаганде чтения.
	в течение года
	Власова Е.М.

	14.
	Организовать физкультурно-оздоровительную работу с уч-ся
	в течение года
	Серегина Н.К.

	15.
	Организовать дополнительную работу с одаренными уч-ся.
	в течение года
	Кл. руководители

Учителя-предметн

	16.
	Проверить ОУУН с целью планирования индивидуальной работы со слабыми учащимися.
	январь
	Администрация

	17.
	Собрать педконсилиум:

· распределение класса на группы по интеллектуальному развитию,

· определить, какие навыки и у кого развивать всем учителям при проведении урока дифференцировать задания для самостоятельной работы;

· определить направления индивидуальной работы с учащимися; 

· скоординировать  усилия учителей.
	до 20.09.

до 1.10.


	Все учителя и кл. руководители


                                                        ПЛАН
                                       работы МОБУСОШ №11

по подготовке к ЕГЭ  учащихся 11-х классов и государственной (итоговой)
                               аттестации  учащихся 9-х классов

                                        на 2012-2013 учебный год

	         Вид 

деятельности
	                   Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	                                                      Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана-графика подготовки школы к ЕГЭ и ГИА-9»
	Директор, зам. директора по УВР
	

	
	2.Назначение координатора по подготовке к ЕГЭ и ГИА-9.
	Директор школы
	

	
	3.Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке ЕГЭ и ГИА-9.
	Координатор ЕГЭ, библиотекарь
	

	Нормативные документы
	1.Приказ о назначении координатора по подготовки к ЕГЭ и ГИА-9 в школе. 
	Директор школы


	

	
	2.Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ЕГЭ и ГИА-9.
	Директор школы
	

	Работа с учащимися  
	1. Индивидуальные консультации учащихся 
	Координатор ЕГЭ
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание

Анализ результатов ЕГЭ-2012 и ГИА в 9 классах. Формирование у учащихся мотивации к подготовке к ЕГЭ и ГИА в 9 классах. Организация дифференцированных дополнительных занятий с целью подготовки к ЕГЭ и ГИА в 9 классах. Проведение ежеурочного контроля знаний слабоуспевающих учащихся, ведение дневников подготовки к ЕГЭ и ГИА в 9 классах.
	Координатор ЕГЭ,

учителя-

предметники 
	

	
	Собеседование с учителями-

предметниками по вопросу выполнения программ
	Координатор ЕГЭ
	

	                                                          Ноябрь

	Организационно-

Методическая работа
	Создание базы данных об обучающихся, сдающих ЕГЭи ГИА в 9 классах.
	Координатор ЕГЭ
	

	
	Организация инструктивно- 

методической работы с классными руководителями ,учителями , учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ и ГИА в 9 классах в новой форме 
	Координатор ЕГЭ
	

	Нормативные документы
	Контроль состояния личных карт выпускников (наличие копий паспортов  учащихся 11-х классов)
	Координатор ЕГЭ
	

	Работа с учащимися  
	Индивидуальное консультирование учащихся 9-х и 11-х классах.
	Учителя-

предметники
	

	
	Сбор информации о выборе предметов для государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ГИА в 9 классах.
	Координатор ЕГЭ, руководители МО
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ иГИА-9
	Учителя-

предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Иноформирование по вопрсам подготовки учащихся ЕГЭ и ГИА- 9
	Координатор ЕГЭ
	

	
	Производственное совещание «Результаты ЕГЭ и ГИА в 9 классе и  проблемы преподавания отдельных элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к ЕГЭ и ГИА в 9 классе»
	
	

	                                                         Декабрь

	Организационно-

Методическая работа
	Производственное совещание        «Подготовка и использование методических пособий (образцов тестов)по ЕГЭ и ГИА в 9кл.» 
	Координатор ЕГЭ, библиотекарь школы
	

	
	Подготовка материалов (информационных, наглядных) для выступления на родительском собрании 
	Классный руководитель 11класса Серегина Н.К.
	

	
	Подготовка материалов для проведения диагностических контрольных работ в форме ЕГЭ и ГИА в 9 кл. (тесты, бланки, сайт ФИПИ
	 Учителя-

предметники, руководителиМО
	

	Нормативные документы
	Ознакомление педагогического коллектива с «Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного)общего образования», «Положением о порядке проведения государственно (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов»
	Координатор ЕГЭ
	

	
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативами документами  
	Координатор ЕГЭ
	

	Работа с учащимися  
	Индивидуальное консультирование учащихся « Работа с контрольно-измерительным материалами ЕГЭ» Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ГИА в 9 кл. Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
	Учителя-

предметники
	

	Работа с родителями
	Родительское собрание: Психологические особенности подготовки к ЕГЭ и ГИА в 9 кл. О порядке подготовки проведения ЕГЭ и ГИА в 9кл. (нормативные документы, КИМы, сайты и т. д.)
	Координатор ЕГЭ
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся ( с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам в форме ЕГЭ и итоговой аттестации в 9 классе)
	Координатор ЕГЭ
	

	
	Заседания школьных методических объединений «Анализ результатов мониторинга качества образования 9-х, 11-х классов по итогам 1 полугодия» 
	Руководитель МО
	

	
	Собеседование с учителями-предметниками по вопросу выполнения программ
	Координатор ЕГЭ
	

	                                                      Январь
	

	Организационно-

методическая работа
	Сбор информации о выпускниках, сдающих экзамен по выбору 
	Координатор ЕГЭ
	

	Работа с учащимися  
	Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ГИА в 9 классах.
	Координатор ЕГЭ, руководители МО
	

	                                                       Февраль

	Организационно-

методическая работа
	Назначение организаторов и дежурных в ППЭ в период проведения ЕГЭ в 2012 году
	Координатор ЕГЭ
	

	
	Создание базы данных об обучающихся, сдающих ЕГЭ и ГИА в 9 классах по предметам по выбору.
	Координатор ЕГЭ
	

	
	Подготовка раздаточных материалов для выпускников – памяток для участвующих в ЕГЭ и ГИА в 9 классах.
	Руководитель МО
	

	Нормативные документы
	Ознакомление педагогического коллектива  с Приказом Федеральной службы по надзору в сфере  образования и науки (Рособрнадзор) «Об утверждении сроков и единого расписания проведения  ЕГЭ, его продолжительность по каждому общеобразовательному предмету в 2013 году»
	Координатор ЕГЭ, руководители МО
	

	
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами 
	Классные руководители
	

	Работа с родителями
	Родительское собрание 9-х ,11-х классах.  Психологические  особенности подготовки к ЕГЭ и ГИА в 9-х классах. О порядке подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА  в 9 классах(нормативные документы , Кимы, сайты и т.д .) 
	Классные руководители
	

	Работа с учащимися  
	 Индивидуальное консультирование учащихся . Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ГИА в 9 классах. Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
	Координатор ЕГЭ, руководители МО
	

	                                                                Март

	Организационно-

методическая работа
	Подготовка материалов для проведения диагностических контрольных робот в форме ЕГЭ и ГИА в 9 классах (тесты, бланки)  
	Координатор ЕГЭ, руководители МО
	

	
	Разработка анкеты, провидимой после пробного ЕГЭ и ГИА -9 классах (цель- выявить трудные моменты, вопросы по проведению  и организации экзамена в форме и по материалам ЕГЭ) 
	Координатор ЕГЭ, руководители МО
	

	
	Организация взаимопосищений уроков « Система подготовки учащихся к ЕГЭ и ГИА-9 классах»
	Руководитель МО
	

	Нормативные документы
	Ознакомление педагогического коллектива с Методическими рекомендациями по организации и проведению ЕГЭ для лиц с ограниченными возможностями здоровья 
	Координатор ЕГЭ
	

	
	Приказ о направлении учащихся на пробный ЕГЭ 
	Директор школы
	

	Работа с учащимися  
	Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками. 
	Учителя-

предметники
	

	
	Диагностические контрольные работы по обязательным предметам и предметам по выбору в формате ЕГЭ и ГИА- 9 классах. 
	Координатор ЕГЭ
	

	Работа с родителями
	Проведение классных родительских собраний в 9,11-х классах , посвященных вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ, а также участия ВУЗов в ЕГЭ в 2013 году   
	Классные руководители
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Анализ результатов диагностических контрольных работ
	Руководители МО
	

	
	Работа с классными руководителями 
	Координатор ЕГЭ
	

	
	Контроль подготовки к ЕГЭ и ГИА в 9 классах, контроль прохождения программ 
	Координатор ЕГЭ
	

	                                                                  Апрель

	Организационно-

методическая работа
	Совещание при директоре: «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ». Вопросы для обсуждения: Проведение пробных ЕГЭ в установленные сроки. Организационных дополнительных занятий по подготовке к ЕГЭ и ГИА в 9 классах.
	Директор школы
	

	
	Совещание с организаторами и дежурными ППЭ
	Координатор ЕГЭ
	

	Нормативные документы
	Приказ о порядке окончания учебного года и проведения государственной (итоговой) аттестации
	Директор школы
	

	Работа с учащимися  
	Индивидуально консультирование учащихся.
	Учителя-

предметники
	

	
	Проведение пробных ЕГЭ
	Координатор ЕГЭ
	

	                                                                      Май

	Организационно-

методическая работа
	Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ. Получению уведомлений для учащихся о сроках и месте проведения ЕГЭ.
	Координатор ЕГЭ
	

	Нормативные документы
	Решение педагогического совета школы о допуске к государственной (итоговой) аттестации, оформление приказа.  
	Директор МОБУСОШ№11
	

	Работа с учащимися  
	Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков. 
	Учителя-

предметники
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ и ГИА в 9 классах.
	Координатор ЕГЭ
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание с организаторами и дежурными ППЭ
	Координатор ЕГЭ
	

	                                                                      Июнь

	Организационно-

методическая работа
	Совещание при директоре: « Анализ результатов ЕГЭ и ГИА в 9 классах». Вопросы для обсуждения: Анализ качества образовательной подготовки выпускников. Уровень профессиональной компетентности  педагогов. Роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам. Кадровое обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА в 9 классах.
	Директор школы
	

	Нормативные документы
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ и ГИА в 9 классах. Вопросы для обсуждения:
	Координатор ЕГЭ, ГИА-9
	

	
	Формирование отчетов по результатам ЕГЭ и ГИА в 9 классах.
	Координатор ЕГЭ, ГИА-9
	

	
	Свободный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ЕГЭ и ГИА в 9 классах.
	Координатор ЕГЭ, ГИА-9
	

	                                                                     Август

	Организационно-

методическая работа
	Совещание при директоре: «Итоги ЕГЭ и ГИА в 9 классах в 2012 году». Вопросы для обсуждения: Качество организации деятельности школы по подготовке к проведению ЕГЭ и ГИА в 9 классах.  Отработка механизмов реализации новой формы аттестации выпускников. Результаты подготовительной работы с учащимися 9-х и 10-х классов. 
	Директор МОБУСОШ№11
	


План

работы  МОБУСОШ № 11 со слабоуспевающими выпускниками

9-х классов   на  2012-2013 учебный  год.

	№ п/п
	         Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные
	Итоговый

документ

	1.
	  Составление планов МО  учителей-предметников по работе со слабо успевающими выпускниками.
	 Август
	Руководители МО: Вендина В.Г.
Оболенская М.Г.

Турченко Н.В., Носенко Н.Г.

Макаренко В.П.

Серегина Н.К.
	План работы

	2.
	Индивидуально-дифференцированный подход всех предметников при ликвидации пробелов в знаниях учащихся и организации повторения   ранее изученного материала для слабо успевающих выпускников.
	 Сентябрь-май
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	Отчет учителей-предметников.

	3.
	 Посещение уроков  с целью контроля: использование индивидуально-дифференцированного подхода на уроках, система работы со слабо успевающими выпускниками, проверки пунктов выполнения работы  МО учителей-предметников по плану.
	 Сентябрь-май
	Директор.

Зам.директора по УВР.
	Справка

	4.
	Ведение мониторинга уровня усвоения учебного материала со слабо успевающими выпускниками. 
	Сентябрь-май
	Учителя-предметники
	Диагностические карты и мониторинг на каждого ученика

	5.
	Организация дополнительных занятий со слабо успевающими учащимися с использованием дифференцированного подхода.
	Сентябрь-май
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	Журнал

	6.


	Составление графика консультативных занятий по предметам ГИА.
	 Сентябрь
	Зам.директора по УВР.
	График



	7.
	Контроль классными руководителями за посещением слабо успевающих учащихся всех дополнительных занятий по предметам.


	Сентябрь-май
	Зам.директора по УВР.

Классные руководители.
	Отчет классных руководителей 

	8.
	Ориентировать учителей-предметников на подбор заданий повышающих мотивацию обучения и учитывающих интересы  и      возможности слабо успевающих учеников.


	 Сентябрь -май
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	Протоколы МО

	9.
	Ведение учителями-предметниками тетрадей для устранения  «пробелов» знаний у учащихся по предметам с обязательным фиксированием подписи классного руководителя, предметника, родителей и учащегося.


	Сентябрь-май
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	Справка

	10.
	Работа родительского комитета и классных руководителей по предотвращению неуспевающих в классе.


	Сентябрь-май
	Классные руководители
	Протоколы родительских собраний

	11.
	Организация  взаимопомощи внутри классного коллектива при подготовке ГИА.


	Сентябрь-май
	Классные руководители,

учителя-предметники
	Протокол классного собрания


                                                          План

    работы  МОБУСОШ № 11 со слабоуспевающими выпускниками

                            11 класса   на 2012-2013  учебный год.

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные
	Итоговый

документ

	1.
	 Составление планов МО  учителей-предметников по работе со слабоуспевающими выпускниками.
	 Август
	Руководители МО: Серегина Н.К.
Вендина В.Г.

Оболенская М.Г.

Турченко Н.В. Носенко Н.Г.

Макаренко В.П.
	План работы

	2.
	Индивидуально-дифференцированный подход всех предметников при ликвидации пробелов в знаниях учащихся и организации повторения   ранее изученного материала для слабоуспевающих выпускников.
	 Сентябрь-май
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	Отчет учителей-предметников.

	3.
	 Посещение уроков  с целью контроля: использование индивидуально-дифференцированного подхода на уроках, система работы со слабоуспевающими выпускниками, проверки пунктов выполнения работы  МО учителей-предметников по плану.
	 Сентябрь-май
	Директор.

Зам.директора по УВР.
	Справка

	4.
	Ведение мониторинга уровня усвоения учебного материала со слабоуспевающими выпускниками. 
	Сентябрь -май
	Учителя-предметники
	Диагностические карты и мониторинг на каждого ученика

	5.
	Организация дополнительных занятий со слабоуспевающими учащимися с использованием дифференцированного подхода.
	Сентябрь-май
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	Журнал

	6.


	Составление графика консультативных занятий по предметам ЕГЭ.
	 Сентябрь
	Зам.директора по УВР.
	График



	7.
	Контроль классными руководителями за посещением слабоуспевающих учащихся всех дополнительных занятий по предметам.


	 Сентябрь-май
	Зам.директора по УВР.

Классные руководители.
	Отчет классных руководителей 

	8.
	Ориентировать учителей-предметников на подбор заданий повышающих мотивацию обучения и учитывающих интересы  и      возможности слабоуспевающих учеников.
	Сентябрь-май
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	Протоколы МО

	9.
	Ведение учителями-предметниками тетрадей для устранения  «пробелов» знаний у учащихся по предметам с обязательным фиксированием подписи классного руководителя, предметника, родителей и учащегося.
	 Сентябрь-май
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	Справка

	10.
	Работа родительского комитета и классных руководителей по предотвращению неуспевающих в классе.
	Сентябрь-май
	Классные руководители
	Протоколы родительских собраний

	11.
	Организация  взаимопомощи внутри классного коллектива при подготовке ЕГЭ.
	 Сентябрь-май
	Классные руководители,

учителя-предметники
	Протокол классного собрания


Р  А  З  Д  Е  Л   7

План по ведению Федерального государственного стандарта начального общего образования в МОБУСОШ № 11

	Направление мероприятия
	Мероприятия
	Ответственный 
	Срок 
	Выход
	Номер документа

	 Создание организационно-управленческих условий внедрения ФГОС НОО
	Проведение педагогического совета, посвященного ведению ФГОС второго поколения.


	Макаренко Е.Г.
	31.08.

2012
	1.Приказ «О переходе ОУ на обучение по ФГОС НОО».

2.Приказ «О создании рабочей группы по обеспечению перехода ОУ на ФГОС НОО».
3.Приказ «О разработке образовательной программы на 2012-2013 учебный год».
4.Приказа «Об утверждении годового календарного учебного графика на 2012-2013 учебный год».
5. Приказ «Об утверждении учебного плана на 2011-2012 учебный год».
6.Приказ «Об утверждении программы внеурочной деятельности на 2012-2013 учебный год».
7. Приказ «Об утверждении программы МОБУСОШ № 11 по повышению уровня профессионального мастерства педагогических работников».
8. Приказ «О проведении внутришкольного контроля по реализации ФГОС НОО».
9. План-график мероприятий по обеспечению введения федерального государственного образовательного стандарта, начального общего образования в МОБУСОШ № 11».

10. Образовательные программы начального общего образования на основе ФГОС.

11. Внесение изменений и дополнений в документы, регламентирующие деятельность ОУ:
- должностные инструкции педагогических работников; 

- положения об организации и координации взаимодействия органов управления образованием и образовательных учреждений по вопросам введения ФГОС НОО;

- иные документы.
	

	
	Создание рабочей группы по подготовке ведения Федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования.


	Макаренко Е.Г.
	Август 2012
	
	

	
	Разработка и утверждение плана-графика мероприятий по реализации направлений ФГОС начального общего образования.


	Макаренко Е.Г.

Тишина С.В.

Шестопалова С.Н.
	31.08.2012г.
	
	

	
	Предварительный анализ ресурсного обеспечения в соответствии с требованиями ФГОС начального общего образования.


	Макаренко Е.Г.


	31.08.2012г.
	
	

	
	Разработка плана методического сопровождения ведения ФГОС в школе.
	Тишина С.В.
	Август 2012
	
	

	
	Рассмотрение вопросов ведения ФГОС второго поколения на педагогическом совете, МО учителей начальной школы.
	Лисова Н.А.
	31.08.2012г.
	
	

	
	Внесение изменений в нормативную базу деятельности общеобразовательного учреждения.
	Макаренко Е.Г.
	В течение 2012-2013 года 
	
	

	
	Проведение инструктивно-методических совещаний и обучающих семинаров по вопросам ведения ФГОС для учителей начальных классов.
	Тишина С.В.

Шестопалова С.Н.
	В течение 2012-2013года
	
	

	
	Организация участия различных категорий педагогических работников в областных, муниципальных  семинарах по вопросам ведения ФГОС.
	Тишина С.В.
	В течение 2012-2013года
	
	

	
	 Разработка и утверждение основной образовательной программы начального общего образования школы.
	Тишина С.В.

	Август 2012
	
	

	
	Разработка (на основе БУП) и утверждение учебного плана общеобразовательного учреждения
	Тишина С.В.
	Август 2012
	
	

	
	Разработка и утверждение программы воспитания и социализации образовательного учреждения.
	Шестопалова С.Н.


	Август 2012
	
	

	
	Разработка  и утверждение программ внеурочной деятельности образовательного учреждения.


	Шестопалова С.Н.

Учителя 1,2-х классов


	Август 2012

	
	

	
	Разработка и утверждение рабочих программ учебных предметов.
	Учителя 1,2-х классов


	Август 2012
	
	

	
	Реализация региональных методических рекомендаций по духовно-нравственному развитию младших школьников в условиях ведения ФГОС.
	Лисова Н.А.

Шестопалова С.Н.
	В течение 2012-2013года
	
	

	
	Организация индивидуального консультирования педагогов по вопросам психолого-педагогического сопровождения ведения ФГОС.
	Тишина С.В.

Шестопалова С.Н. 
	В течение 2012-2013 года
	
	

	
	Мониторинг ведения ФГОС начального общего образования.
	Тишина С.В.Шестопалова С.Н.
	В течение 2012-2013года
	
	

	
	Организация отчетности по ведению ФГОС.
	Тишина С.В.

Шестопалова С.Н.
	В течение 2012-2013года
	
	

	Создание кадрового  обеспечения  внедрения ФГОС НОО
	Анализ кадрового обеспечения ФГОС начального общего образования.
	Тишина С.В.

Лисова Н.А..
	Август 2012
	1.Курсы повышения квалификации всех учителей начальных классов и членов администрации МОБУСОШ № 11 по вопросам ФГОС НОО.

2. Участие в муниципальных научно-практических конференциях, педагогических чтениях, семинарах по проблемам ведения ФГОС НОО.

3. Участие педагогов и руководителей ОУ в мероприятиях регионального уровня по сопровождению ведения ФГОС НОО.
	

	
	Создание условий для прохождения курсов повышения квалификации для учителей начальных классов, участвующих в ФГОС в 2012-2013 учебном году: 
	Макаренко Е.Г.
	В течение 2012-2013года
	
	

	
	Проведение круглого стола 

« Введение ФГОС начального общего образования: первый опыт, проблемы и перспективы»
	Тишина С.В.

Шестопалова С.Н.
	март 2013
	
	

	
	Организация участия педагогов школы в региональных, муниципальных  конференциях по  ведению ФГОС начального общего образования 
	Макаренко Е.Г.

Тишина С.В.
	В течение 2012-2013года
	
	

	Создание материально-технического обеспечения внедрения ФГОС НОО
	Обеспечение оснащённости школы в соответствии с требованиями ФГОС НОО к минимальной оснащенности учебного процесса и оборудованию учебных помещений. 
	Пантюхова Л.А.
	В течение 2012-2013года
	1. Оснащение МОБУСОШ № 11  в соответствии с требованиями ФГОС НОО к минимальной оснащенности учебного процесса и оборудованию учебных помещений.

2. Внесение изменений в нормативные правовые акты, определяющие

стимулирование труда в МОБУСОШ № 11  педагогических и руководящих работников общеобразовательного учреждения, реализующих ФГОС НОО

3.Обеспечение соответствия материально-технической базы реализации ООП НОО действующим санитарным и противопожарным нормам, нормам охраны труда работников образовательного учреждения.
4. Укомплектованность библиотеки МОБУСОШ № 11 печатными и электронными образовательными ресурсами по всем учебным предметам учебного плана ООП НОО.

5.Доступ МОБУСОШ № 11 к электронным образовательным ресурсам, размещенным в федеральных и региональных базах данных.
	

	
	Обеспечение соответствия материально-технической базы реализации ООП НОО действующим санитарным и противопожарным нормам, нормам охраны труда работников образовательного учреждения. 
	Пантюхова Л.А.
	В течение 2012-2013 года
	
	

	
	Обеспечение укомплектованности библиотеки ОУ печатными и электронными образовательными ресурсами по всем учебным предметам учебного плана ООП НОО. 
	Власова Е.М.
	В течение 2012-2013 года
	
	

	
	Обеспечение доступа учителям, переходящим на ФГОС НОО,  к электронным образовательным ресурсам, размещенным в федеральных и региональных базах данных. 
	Власова Е.М., Тишина С.В.

Шестопалова С.Н.
	В течение 2012-2013года
	
	

	
	Обеспечение контролируемого доступа участников образовательного процесса к информационным образовательным ресурсам в сети Интернет. 


	Тишина С.В.

Шестопалова С.Н.
	В течение 2012-2013 года
	
	

	Создание организационно-информационного обеспечения внедрения ФГОС НОО
	Проведение диагностики работы школы  по 

ФГОС НОО. 
	Макаренко Е.Г.

Тишина С.В.
	Май 2013
	1. Диагностика готовности МОБУСОШ № 11  к ведению федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования.
2. Мониторинг результатов освоения ООП НОО.
	

	
	Размещение на сайте школы информации о введении ФГОС общего образования второго поколения в начальной школе.
	Кущий Е.Н.
	В течение 2012-2013 года
	
	

	
	Обеспечение публичной отчетности школы о ходе и результатах ведения ФГОС НОО (Включение в публичный доклад директора школы раздела, отражающего ход введения ФГОС НОО). 
	Макаренко Е.Г.
	Май 2013
	
	

	
	Информирование общественности через СМИ о подготовке к ведению и порядке перехода начальной школы на новые ФГОС
	Тишина С.В.
	В течение 2012 - 2013 года
	
	


Р  А  З  Д  Е  Л  8

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  ПЕДКОЛЛЕКТИВА  ШКОЛЫ, НАПРАВЛЕННАЯ  НА СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ ВНУТРИШКОЛЬНОГО КОНТРОЛЯ                                                                                                                               
план  внутришкольного контроля

на 2012-2013 учебный год

	Август

	№ 
	Тема контроля
	Класс/

учитель
	Форма контроля
	Цель и содержание
	Ответственный
	Итоговый документ
	Корректи
ровка плана

	1
	Комплектование классов


	1-11 классы
	Диагностический
	· Комплектования  классов;

Августовский учет детей от 0 до 18 лет;
	Зам. директора по УВР
	Совещание при директоре
	

	2
	Планирование работы школьных методических объединений, классных руководителей
	Руководители МО
	Предупредительный
	Изучение состояния планов работы школьных методических объединений, классных руководителей
	Зам. директора по УВР
	Планы работы


	

	3
	Готовность классных кабинетов к учебному году
	
	Диагностический
	· Проверка состояния  техники безопасности, готовности материальной базы, методического обеспечения
	Заместитель директора по УВР, председатель ПК


	Совещание при директоре
	

	Сентябрь
	

	1
	Уровень школьной зрелости учащихся первого класса
	1 класс


	Диагностический
	Выявление стартового начала
	Директор, зам. директора по УВР
	Отчет  учителя 1 кл.,

совещание при замдиректора
	

	2
	Обеспеченность УМК педагогов и обучающихся
	1-11 класс
	Предупредительный
	· Установление соответствия учебников и программно-методического обеспечения региональному перечню УМК, рекомендованных к использованию в общеобразовательных учреждениях края;

Выявление наличия учебников у обучающихся, программно-методического обеспечения у педагогов
	Заместитель директора по УВР, библиотекарь
	Информация, 

совещание при директоре
	

	3
	Состояние календарно-тематического планирования
	Руководители МО
	Предупредительный
	Установление соответствия календарно-тематического планирования учебным программам
	Заместитель директора по УВР
	Справка, 

методический совет
	

	4
	Состояние оформления журналов, тетрадей, личных дел учащихся
	1-11 классов
	Предупредительный
	Выявление:

· Правильности и своевременности заполнения классных журналов, личных дел учащихся;

Выполнения единых требований по ведению тетрадей
	Заместитель директора по УВР
	Инструктаж, информация, 

совещание при замдиректора
	

	5
	Уровень остаточных знаний учащихся программного материала
	2-11 классы
	Предупредительный
	Определение качества знаний и уровня успеваемости учащихся по предметам (стартовый контроль)
	Заместитель директора по УВР
	Инструктаж, информация, 

совещание при замдиректора
	

	Октябрь

	1
	Оформление классных журналов
	9,11 клсс
	Тематический
	Выявление:

· Правильности и своевременности заполнения классных журналов;
	Заместитель директора по УВР
	справка
	

	2
	Адаптационный период учащихся 5 классов
	5 класс
	Классно-обобщающий
	Изучение:

· Состояния организации учебного процесса в 5 классе;

· Состояния адаптации обучающихся в 5 классе.

· Выявление дезадаптированных детей
	Заместитель директора по УВР


	Отчет, 

совещание при

директоре 
	

	3
	Состояние ведения дневников учащихся
	
	Тематический
	Выявление общих недочетов в ведении дневников учащихся
	Заместитель директора по УВР
	Справка, 

совещание при директоре 
	

	4
	Оформление классных журналов
	5-8 класс
	Тематический
	· 
Выполнение календарно-тематического планирования в соответствии с программой.

Проверка:

· Правильности и своевременности, полноты записей в классных журналах;

Объективности выставления оценок
	Заместитель директора по УВР
	Справка, 

педагогический совет
	

	5
	Работа педагогов с одаренными детьми
	
	Тематический
	Проверка формирования индивидуальной образовательной траектории одаренных учащихся. Анализ проведения школьного тура Всероссийской олимпиады
	Заместитель директора по УВР
	Информация 

совещание при директоре 
	

	Ноябрь
	

	1
	Адаптационный период учащихся 1 класса
	1 классы

Медведева О.П.,
Емельяненко В.М.
	Классно-обобщающий
	Изучение:

· Состояния организации учебного процесса в 1 классе;

· Состояния адаптации обучающихся в 1 классе.

Выявление дезадаптированных детей
	Заместитель директора по УВР


	Отчет, 

совещание при

директоре 
	

	2
	1. Выполнение образовательной программы школы за 1-ю четверть.

2. Оформление классных журналов
	9-11 классы

1-4 классы
	Тематический
	· 
Выполнение календарно-тематического планирования в соответствии с программой.

Проверка:

· Правильности и своевременности, полноты записей в классных журналах;

Объективности выставления оценок
	Заместитель директора по УВР
	Справка, 

педагогический совет
	

	3
	Состояние преподавания 
математики в 7-9 классах
	Состоя
ния организации учебного процесса;

Качества знаний и уровня успеваемости по предмету
	Предметный
	1.  Собеседование. 

2. Проверка документации.

3. Посещение учебных занятий.

4. Проведение контрольных работ
	Заместитель директора по 

УВР


	Справка, 

педагогический совет
	

	4
	Проверка наличия поурочных планов учителями

(5-11 классов)
	
	Персональный


	Готовность учителя к уроку.

Выполнение календарно-тематического планирования в соответствии с программой.
	Заместитель директора по УВР


	Совещание при директоре
	

	Декабрь
	

	1
	Состояние преподавания 

русского языка

в 6, 9-11 класс
	Ситникова Е.В., Зубкова Л.А., Гадупяк В.В., Вендина В.Г.
	Персональный
	1.  Собеседование. 

2. Проверка документации.

3. Посещение учебных занятий.

4.Проведение контрольных работ
	Заместитель директора по УВР
	Справка, 

педагогический совет
	

	2
	Оформление классных журналов
	1-5 классы
9-11 классы
	Тематический
	Проверка:

· Правильности и своевременности, полноты записей в классных журналах;

· Объективности выставления отметок

· Выполнение практической части программы
	Заместитель директора по УВР
	Справка, 

аудит, 

совещание при директоре 
	

	3
	Подготовка учащихся 9,11 классов к итоговой аттестации, ЕГЭ
	9 – е ,11 классы
	Фронтальный
	· Выявление практической направленности учебных занятий; организации повторения учебного материала 

Выполнение КДР

1. Посещение учебных занятий;

2. Проверка документации;

3. Анализ работ
	Заместитель директора по УВР
	Информация, 

методический совет
	

	4
	Составление поурочных планов учителями

(1-4 классов)


	Лисова Н.А., Анциборова Г.Н., Стаценко Т.Н.

Павлова Г.В., Медведева О.П.
Емельяненко В.М.
	Персональный


	Готовность учителя к уроку.

Выполнение календарно-тематического планирования в соответствии с программой.


	Заместитель директора по УВР


	Совещание при директоре
	

	Январь
	

	1
	Выполнение программного материала по итогам 1 полугодия
	1-11 классы
	фронтальный
	Анализ соответсвия заланированоого программного с фактически проведенным
	Зам. директора по УВР
	Листки контроля
	

	2
	Организация работы со слабоуспевающими
	9 классы
Тишина С.В.
Лугова Т.А.

Зубкова Л.А.
	персональный

фронтальный
	Контроль системы работы со слабоуспевающими, проверка поурочного планирования, качество проведения консультаций и  их  посещаемость 
	Зам. директора по УВР
	справка
	

	3
	Проверка тетрадей, посещение уроков
	5 класс

9 класс
	тематический
	Выполнение орфографического режима, дозировка домашнего задания
	Директор, зам. директора по УВР
	Листок контроля
	

	4
	Проверка дневников 
	11-е классы

9 класс
	фронтальный
	Правильное ведение дневников, выставление оценок учителями, проверка кл. руководителем, взаимосвязь с родителями
	Зам. директора по УВР
	справка
	

	5
	Контроль качества преподавания предметов
	1-11 класс
	тематический
	Составление графика открытых уроков
	Зам. директора по УВР
	график
	

	Февраль

	1
	Организация работы со слабоуспевающими
	7 класс

Кущий Е.Н.

Ситникова Е.В.
Тишина С.В.

Вендина В.Г.
	персональный

фронтальный
	Проверка тетрадей, посещение уроков
	Директор, зам. директора по УВР
	справка
	

	2
	Контроль за соблюдением правил ведения журналов
	5-11 классы
	тематический
	Выполнение программного материала, контроль посещаемости учащихся
	Директор, зам. директора по УВР
	Справка,

совещание при директоре
	

	3
	Контроль за работой педагогических кадров
	11 класс
	классно - обобщающий
	поурочное планирование, работа со слабоуспевающими учащимися, подготовка в ЕГЭ
	Директор, зам. директора по УВР
	Листок контроля
	

	4
	
	8 — е классы, 

4 класс
	Тематический
	Правильное ведение дневников, выставление оценок учителями, проверка кл. руководителем, взаимосвязь с родителями
	Зам. директора по УВР
	Справка,

совещание при директоре
	

	5
	Контроль за учебно — материальной базой
	9- 11 классы
	тематический
	Индивидуальная помощь при подготовке к экзаменам. Использование ТСО
	Директор, зам. директора по УВР
	Листок контроля
	

	Март
	

	1
	Конроль за работой педагогических кадров
	5, 9 классы
Оболенская М.Г.
	персональный

фронтальный
	Проверка тетрадей, посещение уроков
	Директор, зам. директора по УВР
	справка
	1

	2
	
	Турченко Н.В.
	тематический
	Выполнение программного материала, контроль посещаемости учащихся
	Директор, зам. директора по УВР
	Аналитическая информация
	2

	3
	Контроль за соблюдением правил ведения журналов, тетрадей
	5-6 -е классы (рабочие тетради — математика русский язык), журналы 1-4 классы
	тематический
	Периодичность проверки тетрадей учителем, критерии оценивания, формы и вид проводимых работ учителем в тетрадях.Своевременность заполнения, выставления оценок.

Содержание, характер и объем домашних заданий. 
	Директор, зам. директора по УВР
	совещание при директоре
	3

	4
	Контроль за работой педагогических кадров
	7 — е классы, 

3 -е классы
	фронтальный
	Правильное ведение дневников, выставление оценок учителями, проверка кл. руководителем, взаимосвязь с родителями, проверка техники чтения учащихся 3-х классов
	Директор, зам. директора по УВР
	справка

совещание при директоре
	4

	Апрель
	

	1
	Конроль за работой педагогических кадров
	Вендина В.Г.
 Зубкова Л.А.
Кущий Е.Н.
Оболенская М.Г.
	фронтальный
	Проверка тетрадей, посещение уроков
	Директор, зам. директора по УВР
	справка
	1

	2
	
	 5- е классы
	тематический
	Выполнение программного материала, контроль посещаемости учащихся
	Директор, зам. директора по УВР
	Аналитическая информация
	2

	3
	Контроль за соблюдением правил ведения журналов, тетрадей
	3-4 -е классы (рабочие тетради — математика русский язык), журналы 1-4 классы
	тематический
	Периодичность проверки тетрадей учителем, критерии оценивания, формы и вид проводимых работ учителем в тетрадях. Своевременность заполнения, выставления оценок.

Содержание, характер и объем домашних заданий. 
	Директор, зам. директора по УВР
	совещание при директоре
	3

	Май

	1
	Конроль за работой педагогических кадров
	10 класс


	фронтальный
	поурочное планирование, работа со слабоуспевающими учащимися
	Директор, зам. директора по УВР
	Аналити

ческая инфор

мация
	

	2
	
	10-11 — е классы 


	Фронтальный
	Периодичность проверки тетрадей учителем, критерии оценивания, формы и вид проводимых работ учителем в тетрадях. (Правильное ведение дневников, выставление баллов учителями, проверка кл. руководителем, взаимосвязь с родителям)


	Директор, зам. директора по УВР
	совещание при директоре
	

	3
	Контроль за соблюдением правил ведения журналов, тетрадей
	6-е классы
	Классно — обобщающий
	Посещение уроков. Правильное ведение дневников, выставление баллов учителями, проверка кл. руководителем, взаимосвязь с родителями
	Директор, зам. директора по УВР
	справка
	

	4
	Контроль за повышением квалификации и аттестации учителей 
	
	Тематический 
	Посещение уроков. Правильное ведение школьной документаци

предварительное комплектование на новый учебный год
	
	составление графика аттестации
	

	Июнь
	

	1
	Контроль проведения

итоговой аттестации
	9,11
	тематический
	Проведение итоговой аттестации выпускников школы 
	Администра

ция
	педсовет 
	

	2
	Контроль за соблюдением правил ведения журналов, личных дел
	1-11

учителя - предметники
	тематический 
	Проверка состояние школьной документации по итогам учебного года 
	Администра

ция
	педсовет
	

	3
	 
	
	тематический 
	Подготовка анализа результатов УВР по итогам учебного года и планирование на новый учебный год
	Администра

ция
	план работы на новый учебный год 
	


НЕДЕЛЬНЫЙ  ПЛАН  ВНУТРИШКОЛЬНОГО  КОНТРОЛЯ  

НА  1 ПОЛУГОДИЕ 2011 – 2012 учебного  года МОБУСОШ № 11

	1 неделя
	
	сентябрь
	октябрь

	
	Понедельник
	 Совещание при директоре.
	Совещание при директоре.

	
	Вторник
	
	 Административные стартовые контрольные работы (согласно графику)

	
	Среда
	Родительское собрание 

по «Антинарко», презентация школы
	Проверка Рабочих программ и календарно – тематических планов.

	
	Четверг
	 
	 Методический совет

	
	Пятница
	 Административное совещание
	Рейд по проверки опаздывающих и посещаемости.

	 

	2 неделя
	Понедельник
	Совещание при зам. директоре по УВР
	Совещание при зам. директоре по УВР

	
	Вторник
	Заседание методического совета 
	Проверка ведения дневников учащихся 10, 11б, 6б кл.

	
	Среда
	 
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математике 5 классах.

	
	Четверг
	Школа молодого учителя. 
	 Проверка ведения дневников учащихся 4 кл.

	
	Пятница
	Проверка ведения рабочих тетрадей по русскому языку в 8 классов
	Административный контроль (срезы знаний по иностранным языкам в 11 кл.)

	 

	3 неделя
	Понедельник
	Совещание  при  зам. директора  ВР
	Административный контроль (срезы знаний по географии в 11 классе)

	
	Вторник
	Проверка ведения дневников учащихся 4,9,10,11б кл.
	Методический совет

	
	Среда
	Административный контроль (срезы знаний по биологии в 8 класс)
	Проверка ведения рабочих тетрадей по физике 7-8 класс.

	
	Четверг
	 


	Проверка ведения рабочих тетрадей по русскому языку в 9 класс

	
	Пятница
	Классные родительские собрания.
	Административный контроль (срезы знаний по истории  в 10 класс)

	 

	4 неделя
	Понедельник
	Проверка ведения дневников учащихся 3-4 кл.
	 Методическое объединение классных руководителей

	
	Вторник
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математике в 7 класс.
	Административный контроль (срезы знаний по обществознание в 11 класс)

	
	Среда
	Проверка поурочных планов учителей.
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математике в 6 класс

	
	Четверг
	Проверка выполнения контрольных и практических работ по тематическому планированию.
	Административный контроль (срезы знаний по географии в 10 класс)

	
	Пятница
	 Административное совещание
	 

	

	1 неделя
	
	ноябрь
	декабрь

	
	Понедельник
	 Совещание при директоре.

Проверка стендов подготовки к ЕГЭ и ГИА.
	Совещание при директоре

	
	Вторник
	Школа молодого учителя.

Отправка заявки на Всероссийскую олимпиаду, муниципальный тур.
	 Административные стартовые контрольные работы (согласно графику)

	
	Среда
	Родительское собрание в 10-11 классах по итогам КТДР. Педагогический совет № 2


	Заседание координационного центра.

Рейд по проверки ношения школьной формы.

	
	Четверг
	 Проверка ведения дневников учащихся 5а, 5б, 7а,7б классов.
	 Методический совет.

	
	Пятница
	 Административное совещание.

Проверка журналов использования ТСО на уроках.
	Рейд по проверки опаздывающих и посещаемости.

	 

	2 неделя
	Понедельник
	Совещание при зам. директоре
	 Совещание при зам. директоре

	
	Вторник
	Заседание методического совета 
	Проверка ведения дневников учащихся 8а,8б классы

	
	Среда
	 Классно – обобщающий контроль 7 – х классов.
	Проверка ведения рабочих тетрадей по химии 9-11 класс

	
	Четверг
	
	 Проверка ведения дневников учащихся 1-3 классы

	
	Пятница
	Проверка ведения рабочих тетрадей по литературе 11-х классов
	Административный контроль (срезы знаний по химии, биологии в 10 классе)

	 

	3 неделя
	Понедельник
	Совещание  при  зам.директора  ВР
	Административный контроль (срезы знаний по географии в 6 кл.)

	
	Вторник
	Проверка ведения дневников учащихся  9, 11 б класса
	Методический совет

	
	Среда
	Административный контроль (срезы знаний по биологии в 8 классе)
	Проверка ведения рабочих тетрадей по физике 7-8 класс

	
	Четверг
	 


	Проверка ведения рабочих тетрадей по русскому языку, математике в 9 классе.

	
	Пятница
	Классные родительские собрания.
	Административный контроль (срезы знаний по русскому языку  в 10 класс)

	 

	4 неделя
	Понедельник
	Проверка ведения дневников учащихся 3-4 кл.
	 Методическое объединение классных руководителей. Классно – обобщающий контроль в 10 классе.

	
	Вторник
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математик, и русскому языку в 7 – х классах.
	Административный контроль (срезы знаний по математике в 10, 11 – х классах)

	
	Среда
	Проверка поурочных планов учителей.

Проверка контрольных тетрадей по русскому языку, математике, физике в 8-9 классах.
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математике, русскому языку в 6 классах.

	
	Четверг
	Проверка выполнения контрольных и практических работ по тематическому планированию.
	Административный контроль (срезы знаний по геометрии в 10 классе)

	
	Пятница
	 Административное совещание
	 


НЕДЕЛЬНЫЙ  ПЛАН  ВНУТРИШКОЛЬНОГО  КОНТРОЛЯ  

НА  2 ПОЛУГОДИЕ 2011 – 2012 учебного  года МОБУСОШ № 11

	1 неделя
	
	Январь
	Февраль

	
	Понедельник
	 Педсовет №3 по итогам 1 полугодия.
	Административный контроль (срезы знаний по русскому языку в 9 класс)

	
	Вторник
	Проверка классных журналов
	 

	
	Среда
	Совещание при директоре
	Проверка ведения рабочих тетрадей по физике 10-11 классы.

	
	Четверг
	 
	 Заседание координационного совета

	
	Пятница
	 Административное совещание
	Рейд по проверки опаздывающих и посещаемости.

	2 неделя
	Понедельник
	Совещание при директоре 
	 

	
	Вторник
	Заседание метод.совета.
	Проверка ведения дневников учащихся 9-11 кл.

	
	Среда
	 Совет профилактики
	Проверка ведения рабочих тетрадей по химии, истории, обществознанию 10-11 класс.

	
	Четверг
	Классно – обобщающий контроль 11а, 11б классов
	 

	
	Пятница
	Проверка ведения рабочих тетрадей по русскому языку в 5-6 -х классов.
	Административный контроль (срезы знаний по обществознанию в 10 классе)

	3 неделя
	Понедельник
	Совещание  при  завуче по ВР
	Рейд по проверке поурочных планов. Рейд по проверке готовности учащихся к урокам. (учебник, дневник, тетрадь и др. принадлежности)

	
	Вторник
	Проверка ведения дневников учащихся 5-6 классе.
	Проверка ведения рабочих тетрадей по физике 7-8 кл.

	
	Среда
	Административный контроль (срезы знаний по биологии в 8 кл.)
	

	
	Четверг
	
	Проверка ведения рабочих тетрадей по русскому языку в 9 кл.

	
	Пятница
	Классные родительские собрания 
	Административный контроль (срезы знаний по иностранным языкам в 10 классов)

	4 неделя
	Понедельник
	Проверка ведения дневников учащихся 3-4 классов
	 

	
	Вторник
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математики в 7 кл.
	Административный контроль (срезы знаний по иностранным языкам в 11 кл.)

	
	Среда
	Проверка поурочных планов учителей.
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математике в 6 кл.

	
	Четверг
	Проверка выполнения контрольных и практических работ по тематическому планированию.


	Административный контроль (срезы знаний по географии в 10 кл.)

	
	Пятница
	 


	 

	 неделя
	 
	Март
	Апрель

	
	Понедельник
	 Совещание при директоре
	Административный контроль (срезы знаний по математике в 5 кл.)

	
	Вторник
	 
	Проверка ведения дневников 3-4 кл.

	
	Среда
	 
	Проверка техники чтения 1 класс.

	
	Четверг
	Административный контроль (диктант 2 класс)
	Административный контроль (диктант 5 класс)

	
	Пятница
	Проверка поурочных планов учителей.
	Проверка ведения рабочих тетрадей по географии.

	 

	2 неделя
	Понедельник
	Совещание  при завуче по УВР
	 Проверка ведения дневников учащихся 5-6 кл.    Административный контроль (срезы знаний по математики в 6 кл.)

	
	Вторник
	Проверка ведения рабочих тетрадей по истории
	Проверка техники чтения 2 класс

	
	Среда
	Административный контроль (срезы знаний по математики в 3 кл.)
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математики в 4 кл.

	
	Четверг
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математики в 2 кл.
	Административный контроль (диктант в 6 кл.)

	
	Пятница
	Административный контроль (срезы знаний по химии в 8 кл.)
	Проверка техники чтения 3 класс

	 

	3 неделя
	Понедельник
	
	Административный контроль (срезы знаний по математики в 7 кл.)

	
	Вторник
	Административный контроль (срезы знаний по физике в 10 кл.)
	Проверка техники чтения 4 кл.

	
	Среда
	Проверка ведения рабочих тетрадей по математики в 5 кл.
	Проверка ведения дневников в 7-8 кл.

	
	Четверг
	Административный контроль (срезы знаний по геометрии в 8 кл.)
	1. Административный контроль (диктант в 7 кл.). Проверка поурочных планов учителей.

	
	Пятница
	Рейд по про​верки опазды​вающих и по​сещаемости.
	Проверка техники чтения 5 класс. Административный контроль (диктант 3 кл)

	4 неделя
	Понедельник
	 
	Подготовка аттестационного материала.

	
	Вторник
	Педсовет №4 по итогам III четверти.
	Совещание при директоре №9

	
	Среда
	 
	Проверка ведения дневников в 9-11 кл. Проверка уровня подготовки к экзаменам в 9, 11 кл. (устные предметы)

	
	Четверг
	Проверка классных журналов.
	Административный контроль (диктант в 8 кл.)

	
	Пятница
	 
	Проверка техники чтения 6 кл.

	1 неделя
	 
	Май
	Июнь

	
	Понедельник
	Проверка техники чтения 7 кл.
	Итоговая аттестация учащихся  9 кл

	
	Вторник
	 Рейд по проверки опаздывающих и посещаемости.

Административный контроль (диктант 4 кл.)
	 

	
	Среда
	Посещение уроков с целью выявления уровня подготовки учащихся к экзаменам в 9,11. (устные предметы)
	Проверка классных журналов

	
	Четверг
	Административный контроль (диктант 1 кл.)
	 

	
	Пятница
	Проверка ведения рабочих тетрадей по по математики в 3 классе.
	 

	2 неделя
	Понедельник
	Проверка аттестационного материала на соответствие.

Проверка выполнения тематического планирования.
	 

	
	Вторник
	Заседание методсовета  «О правилах ведения итоговой аттестации».
	 

	
	Среда
	Беседа (анкетирование) с учащимися  8 классов  о  выборе  предпрофильных  курсов.

«Об итогах аттестации учащихся»
	 

	
	Четверг
	Проверка уровня подготовки уровня учащихся к экзаменам (посещение уроков) (устные предметы).
	 

	
	Пятница
	Классные родительские собрания 

«Об итоговой аттестации»

«О предстоящем ремонте классов»

«О прохождении практики учащимися»
	Педсовет №7 «О выпуске учащихся 9 класса»

	3 неделя
	Понедельник
	Административный контроль ведения  документации МО
	 

	
	Вторник
	
	 

	
	Среда
	Рейд по про​верки опазды​вающих и по​сещаемости.
	 

	
	Четверг
	Проверка уровня подготовки уровня учащихся к экзаменам (посещение уроков) (устные предметы).
	 

	
	Пятница
	1. Административный контроль (пробный экзамен по математике). 

2. Контрольная работа в 11 и 9 кл
	Педсовет №8 «О выпуске учащихся 11 класса»

	4неделя
	Понедельник
	Готовность  к  итоговой  аттестации 11 класс (ЕГЭ) Педсовет №6 «О переводе в следующий класс»
	 


Регулирование педагогических процессов по видам и формам

	Виды регулирования
	Формы регулирования

	ОПЕРАТИВНОЕ
	Индивидуальные формы оперативного регулирования, оперативные совещания, совещание при директоре, заместителе директора и др.

	ТЕМАТИЧЕСКОЕ
	Административные, координационные и производственные совещания, педсоветы и др.

	ИТОГОВОЕ
	Педсовет по итогам года, четверти; конференция и сетевое взаимодействие других форм


Р а з д е л 9
МЕРОПРИЯТИЯ ПО УКРЕПЛЕНИЮ
МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ ОУ

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Внешние ремонтные работы  по зданию

	1
	Ремонт кровли над актовым залом
	По мере поступления денежных средств
	Директор,

зам. директора  по АХЧ
	

	2
	Проведение фасадных ремонтных работ
	
	
	

	3
	Установка пандуса
	сентябрь
	Зам. директора
по АХЧ,

технический 

персонал
	

	4
	Косметический ремонт

цокольного покрытия здания
	Апрель – май
	Зам. директора 

по АХЧ,

технический 

персонал
	

	5
	Проведение фасадных ремонтных работ в теплице
	Июнь – август
	Зам. директора 

по АХЧ,

агроном
	

	6
	Сварочные работы по восстановлению заземления школьного здания
	В течение года 
	Директор,

зам. директора 

по АХЧ
	

	7
	Остекление окон спортивного зала.
	
	
	

	8
	Сварочные работы по изготовлению решеток на окна спортивных залов.
	
	
	

	9
	Сварочные работы по изготовлению металлических решеток на окна подвального помещения школы
	
	
	

	10
	Покраска  дверей (запасных выходов) школы.
	Май
	Зам. директора
по АХЧ,

технический 

персонал
	

	11
	Косметический  ремонт крыльца школы
	Апрель
	Зам. директора 

по АХЧ,

технический 

персонал
	

	2. Внутренние ремонтные работы  помещений

	1
	Проведение текущего ремонта

(побелка, покраска) рекреаций школы
	В каникулярное время

по мере необходимости
	Зам. директора 

по АХЧ,

технический 

персонал
	

	2
	Проведение текущего ремонта 

(побелка, покраска) коридорных помещений школы
	
	
	

	3
	Проведение текущего ремонта

 (побелка, покраска)  учебных кабинетов школы
	
	
	
	

	4
	Текущий ремонт (покраска, побелка) лестничных пролетов школы
	
	
	
	

	5
	Текущий ремонт  (покраска, побелка) спортивного зала школы
	
	
	
	

	6
	Текущий ремонт  (покраска, побелка)  актового зала школы
	
	
	
	

	7
	Настил линолеума в помещениях школы
	
	
	
	

	3. Ремонт оборудования, инвентаря
	

	1
	Текущий ремонт сантехники, дверных замков, кранов и т. п.
	В течение года по мере  необходимости
	Зам. директора 

по АХЧ,

ответственный обслуживающий персонал
	
	

	2
	Текущий ремонт инвентаря различного назначения
	
	
	
	

	3
	Текущий ремонт специального оборудования различного назначения
	
	
	
	

	4
	Текущий ремонт электрооборудования
	
	
	
	

	5
	Текущий ремонт технических средств обучения, оргтехники, информационного, электронного оборудования
	
	
	
	

	4. Ремонтные работы на территории школы
	

	1
	Текущий ремонт и покраска спортивных сооружений на территории школы
	Май – июнь
	Зам. директора

по АХЧ
	
	

	2
	Работы по озеленению территории школы
	Апрель,

ноябрь
	Агроном
	
	

	3
	Установка малых форм, полосы препятствий, дополнительных скамеек
	Июнь – 
август
	Директор,

зам. директора 

по АХЧ
	
	

	4
	Проведение работ по электроосвещенности  школьной территории
	
	
	
	

	5
	Ремонт асфальтового покрытия дороги вокруг школьного здания
	
	
	
	

	5. Обеспечение электронным и информационным оборудованием
	

	1
	Обеспечение теле-, видео- и аудиоаппаратурой кабинеты иностранного языка
	В течение года по мере поступления денежных средств
	Директор,

зам. директора по АХЧ,

зам. директора по НМР
	

	2
	Обеспечение передвижной теле-, видео- и DVD- аппаратурой  учебные кабинеты.
	
	
	

	4
	Обеспечение компьютерной техникой кабинета ИВТ, учебных кабинетов.
	
	
	

	5
	Обеспечение дополнительной оргтехникой методического кабинета.
	
	
	

	6
	Объединение компьютеров в локальную сеть.
	
	
	

	6. Обеспечение учебного процесса наглядными пособиями,

 вспомогательными учебными средствами
	

	1
	Обеспечение наглядными средствами обучения (печатные пособия, таблицы, карты и т. п.)  учебных кабинетов школы.
	В течение года по мере поступления денежных средств
	Директор,

зам. директора

по АХЧ
	

	2
	Обеспечение учебно-лабораторным оборудованием кабинетов химии, физики, биологии.
	
	
	

	3
	Обеспечение практическим оборудованием кабинеты физики, математики, русского языка.
	
	
	

	4
	Обеспечение техническими средствами обучения учебных кабинеты
	
	
	

	7. Обеспечение учебного процесса учебно-методической 
литературой, другими информационными ресурсами
	

	1
	Проведение своевременной подписки на учебные, литературные, профессиональные издания, журналы
	2 раза в год
	Заведующий 

библиотекой
	

	2
	Обеспечение учебного процесса учебной литературой
	В течение года
	
	

	3
	Обеспечение учебного процесса про-
граммно-методической литературой
	
	
	

	4
	Обеспечение учебного процесса художественной литературой
	
	
	
	

	5
	Обеспечение учебного процесса видео- и электронными средствами по основным предметам, разделам программного материала
	В течение года
	Зам. директора по НМР, ответственный за информатизацию ОУ
	
	

	6
	Разработка собственного и приобретение информационного обеспечения для проведения учебных занятий по предметам с мультимедийной поддержкой
	В течение года
	Зам. директора по НМР, ответственный за информатизацию ОУ
	
	

	7
	Обеспечение работы сети Интернет
	В течение года
	Зав. кабинетом ИВТ
	
	

	8
	Обеспечение звуковыми музыкальными средствами
	В течение года
	Зав. кабинетом 

музыки
	
	

	8. Обеспечение учебного процесса специальным оборудованием,

материалами, инвентарем
	

	1
	Приобретение специального спортивного оборудования
	В течение года
	Зам. директора по АХЧ,

заведующие  спортивными сооружениями, агроном
	
	

	2
	Обеспечение спортивным инвентарем
	
	
	
	

	3
	Обеспечение хозяйственным инвентарем для проведения работ по благоустройству территории
	
	Зам. директора по АХЧ,

заведующие  

кабинетом
	
	

	9. Вспомогательное оборудование
	
	

	1
	Обеспечение  школьной столовой

технологическим оборудованием
	В течение года
	Директор,

зам. директора

по АХЧ
	
	

	3
	Приобретение запасных частей к автомобилю ВИС
	
	Зам. директора  по АХЧ, водитель
	
	

	10. Вспомогательный инвентарь, инструмент, материалы
	
	

	2
	Обеспечение инструментами для проведения текущих ремонтных работ помещений, здания школы и др.
	
	Директор,

зам. директора

по АХЧ
	
	

	3
	Обеспечение спецодеждой  учебно-вспомогательного и обслуживающего персонала
	
	
	
	

	4
	Приобретение рекламных материалов для оформления школы
	
	
	
	

	7
	Приобретение канцтоваров, грамот.
	
	
	
	

	8
	Обеспечение транспортного средства Газель
	В течение года
	Директор
	
	

	9
	Приобретение материалов для проведения ремонтных работ учебной и вспомогательной мебели
	В течение года
	Зам. директора по АХЧ
	
	

	11. Обеспечение норм пожарной безопасности
	

	1
	Обеспечение первичными средствами пожаротушения в соответствии с нормами
	В течение года
	Зам. директора

 по АХЧ
	
	

	2
	Своевременное приобретение и заправка огнетушителей
	
	
	
	

	3
	Установка автоматической пожарной сигнализации
	
	
	
	

	4
	Проведения проверки  технического состояния и работы внутренних пожарных кранов
	
	
	
	

	5
	Проведение проверки работы гидранта
	
	
	
	

	12. Обеспечение норм электробезопасности
	

	1
	Приобретение и своевременная замена  люминесцентных ламп в учебных кабинетах, помещениях школы
	В течение года по мере необходимости
	Зам. директора по АХЧ,

инженер-электрик
	
	

	2
	Приобретение и своевременная замена испорченных электрических розеток, выключателей
	
	
	
	

	3
	Своевременная проверка  сопротивления изоляции электрических сетей, заземления оборудования
	1 раз в три года
	Зам. директора по АХЧ,

инженер-электрик
	
	

	13. Обеспечение санитарно-гигиенических норм
	

	1 
	Обеспечение моющими, дезинфицирующими, обеззараживающими  средствами
	В течение года по мере необходимости
	Зам. директора

по АХЧ
	
	

	2
	Обеспечение хозяйственным инвентарем
	
	
	
	

	3
	Проведение санобработки (как защиты от грызунов, других паразитов)
	
	
	
	










